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مقدمه
 

ٚظٝؿ١  ا٤دأات ايتٓع١ُٝٝ كتؿ١ بدَٔ فُٛع١ َٔ ايٛس ًه١ًٜٝتػهٌ الهٝهٌ ايتٓعُٝٞ ي -

ٗاّ ٚالمط٦ٛيٝات بعٝٓٗا ٜٚسبطٗا ببعكٗا ايبعض علاقات تٓع١ُٝٝ قدد٠ يتطٌٗٝ تٛشٜع الم

  .داز٠إٚ أٚايؿلاسٝات اـاؾ١ بهٌ ٚسد٠ 

 

سض١َٛ إذ ف المداز٠ المٓع١ُ ع٢ً ؼكٝل الاٖدس عٔ قغباايتأثير الم إلى ٢ُالهٝهٌ ايتٓعٝ ٜٗدفٚ -

يهٌ تػهٌٝ إداز٣ َٔ خلاٍ فُٛع١ ايٛظا٥ـ ايكٝاد١ٜ  ٢ُاز ايعاّ يًبٓا٤ ايتٓعٝطٜػهٌ الإ

ؾٛد٠ كاؾ١ اثقاٚي١ ْػس  ٚايتٓؿٝر١ٜ ٚايؿ١ٝٓ ٚاـد١َٝ ٚإذ ٜٗدف ايكا٥ُين ع٢ً ٖرا ايعٌُ إلى

 ٣٢َٛ ايكٛطتزتِٗ ايتٓاؾط١ٝ ع٢ً المدايهبير يكُإ دٛد٠ خسه٢ ايه١ًٝ ٚقايؿسح  راؾ٢ ٖ

 .بايه١ًٝٚالإداز٣  ٢ديمناالأ اؾٗاش ات َٚٗازاتزٚايدٚلى ٚزؾع قد ٢ُٚالإقًٝ

 

َٔ  دخداَع١ طٓطا غاَلا َا اضتش طب الاضٓإايديٌٝ الهٝهٌ ايتٓعُٝٞ يه١ًٝ  رأ ُٖٚ ٜتك -

الإدازٜ٘  نٌؾٝـ ايٛظٝؿٞ يبعض الهٝاٜٛػٌُ ايت نُاإ كتًؿ١ ٠ ٚؾدات ددٜدٚس

 . ديم١ٝ بايه١ًٝناٚالأ

 

 . 27/1/2013ٚأعتُد َٔ اؾاَع١ بتازٜذ  21/1/2013ايديٌٝ تم إعتُادٙ ؾ٢ فًظ ن١ًٝ بتازٜذ  -

 

 . ١ٝ18/1/2017 بتازٜذ ٚإعتُادٙ بمذًظ ايهً ايتٛؾٝـ ايٛظٝؿ٢ ديٌٝتم ؼدٜح  -
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 ىــل التنظينـــلهيكا ةـــهنيأ
 

 تٛشٜع الأعُاٍ ٚالمط٦ٛيٝات ٚايطًطات بين الأؾساد .  -1

 ؼدٜد ايعلاقات لمٔ ٜتبع نٌ غدـ َٚٔ ِٖ الأغداف ايرٜٔ ٜتبعٕٛ ي٘ ٚتطبٝل ْطام الإغساف.  -2

 ػُٝع الأؾساد ؾ٢ أقطاّ.  -3

 تؿٜٛض ايطًطات ٚتؿُِٝ الإدسا٤ات.  -4

    ؼكٝل الاتؿاٍ ايداخ٢ً ايؿعاٍ َٚػازن١ الأؾساد ؾٓع ايكساز  تؿُِٝ الأْع١ُ ٚايٛضا٥ٌ يكُإ -5

 دٝد٠.  خدَاتٚايتؿاعٌ َع اؾُٗٛز ٚتكدِٜ         

 تٛؾير ايكٛاعد ٚايٛضا٥ٌ ايلاش١َ يتكِٝٝ أدا٤ ايعاًَين. -6

 
 

 إعداد الهيكل التنظينى وخطوات مراحل 
 

 ٚؼدٜد ١َُٗ نٌ عكٛ بايؿسٜل . تػهٌٝ ؾسٜل إعداد الهٝهٌ ايتٓع٢ُٝ    
 

 يًهًٝ٘. دزاض١ الهٝهٌ ايتٓع٢ُٝ ايكدِٜ  
 

 دزاض١ ايتػيرات اؾدٜد٠ بايهًٝ٘.  
 

 ٜػتٌُ ع٢ً َا تم اضتشداث٘ َٔ ٚسدات بايهًٝ٘. ٚقع ٖٝهٌ تٓع٢ُٝ ددٜد 
 

 فًظ ٝهٌ ايتٓع٢ُٝ اؾدٜد َٔ فًظ ايهًٝ٘ ٚبايتايٞ َٔعتُاد الهإ 

 اؾاَع٘.
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 ةـــات الأساسيـــالبيان
 

 

 

 

 

 

 

-وسائل الأتصال بالكلية:

     dean_dent@unv.tanta.edu.eg
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 ختصاصات الهيكل التنظينى والتقسينات التابعة لهاأ
 

 
 

 

 َٔ عُٝد ايه١ًٝ ٚعك١ٜٛ نٌ َٔ :  ( َٔ قإْٛ تٓعِٝ اؾاَعات40طبكا يًُادٙ ) ٜؤيـ فًظ ايه١ًٝ

 ٚنٌٝ ايه١ًٝ يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايطلاب .  1-1

 ٚنٌٝ ايه١ًٝ يًدزاضات ايعًٝا ٚايبشٛخ .  1-2

 ٚنٌٝ ايه١ًٝ ـد١َ المجتُع ٚت١ُٝٓ ايب١٦ٝ .  1-3

 . ايع١ًُٝزؤضا٤ الأقطاّ  1-4

 َٔ نٌ قطِ ع٢ً إٔ ٜتٓاٚب الأضاتر٠ دٚزٜا نٌ ض١ٓ بترتٝب أقدَٝتِٗ . أضتاذ  1-5

   .عٝح هس٣ تٓاٚب ايعك١ٜٛ بِٝٓٗ بترتٝب الاقد١َٝ ؾ٢ نٌ ؾ١٦َٚدزضين َطاعدٜٔ ٜٔ أضتاذ 1-6

يًُذًظ إقاؾ١ خمظ أضاتر٠ ع٢ً الأنجس لمد٠ ض١ٓ قاب١ً يًتذدٜد بكساز َٔ ز٥ٝظ اؾاَع٘ بٓا٤  1-7

 . (زؾكسٙ )َٚٛاؾك٘ فًظ اؾاَع٘ ع٢ً اقتراح فًظ ايهًٝ٘ 

ثلاث١ أعكا٤ ع٢ً الأنجس ممٔ لهِ دزا١ٜ خاؾ١ ؾ٢ المٛاد ايت٢ تدزع ؾ٢ ايه١ًٝ ٜعٕٝٓٛ لمد٠ ضٓتين  1-8

بكساز َٔ ز٥ٝظ اؾاَع١ بٓا٤ا ع٢ً إقتراح فًظ ايه١ًٝ َٚٛاؾك١ فًظ اؾاَع١ قاب١ً يًتذدٜد 

 . ( ٖـؾكسٙ ) ؾاَع١بين فًظ ايه١ًٝ ٚعك١ٜٛ فًظ اٚلا هٛش إٔ هُعٛا 
 

 ٚ تٓعُٝٗا ٚ تٓطٝكٗا بين الاقطاّ المدتًؿ١.ايه١ًٝ ايع١ًُٝ في  يًتعًِٝ ٚايبشٛخزضِ ايطٝاض١ ايعا١َ -1

 .في ايه١ًٝباْٞ ٚدعِ المعاٌَ ٚ ايتذٗٝصات ٚالمهتب١ ٚقع خط١ اضتهُاٍ ٚاْػا٤ الم -2

 الادٓب١ٝ. المٓحالاٜؿاد عًٞ ت ٚالاداشات ايدزاض١ٝ ٚايًبعجايه١ًٝ اعداد خط١  -3

 .اعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ في ايه١ًٝاعداد بسْاَر لاضتهُاٍ  -4

 .ايه١ًٝاعداد ايطٝاض١ ايهؿ١ًٝ بتػذٝع ايدزاض١ في بعض اقطاّ  -5

ذٝع عًٞ ايهتب ٚ المرنسات اؾاَع١ٝ ٚتػطلاب ايه١ًٝ اض١ ايهؿ١ًٝ بتٝطير سؿٍٛ اعداد ايطٝ -6

 يٝـ في بعض المٛاد.ايتأ

 تٓعِٝ ايتٓطٝل بين ٖرٙ الاقطاّ.ٚ ايه١ًٝٓعاّ ايعٌُ في اقطاّ يزضِ الاطاز ايعاّ  -7

 دتًؿ١.ايتٓطٝل بُٝٓٗا في الاقطاّ المٚ ايه١ًٝ اقساز المحتٟٛ ايعًُٞ لمكسزات ايدزاض١ في  -8
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 .ه١ًٝابدا٤ ايساٟ في ٚقع ايلا٥ش١ ايتٓؿٝر١ٜ يًذاَعات ٚ اعداد ايلا٥ش١ ايداخ١ًٝ  يً -9

 .ايه١ًٝٚقع ايلا٥ش١ ايداخ١ًٝ لمهتب١  -10

 ؼدٜد اعدادِٖ.ٚايه١ًٝ  فيايطلاب تٓعِٝ قبٍٛ  -11

 تٓعِٝ ايدزٚع ٚالمحاقسات ٚايبشٛخ ٚ اعُاٍ الاَتشاْات في ايه١ًٝ.-12

قطاّ , ٚيلأٚتكازٜس الاقطاّ ٚتٛؾٝات المؤتمسات ايع١ًُٝ يًه١ًٝ  ه١ًٝيتكسٜس ايطٟٓٛ يًَٓاقػ١ ا -13

ٚ َسادعتٗا ٚ ػدٜدٖا في ق٤ٛ نٌ ذيو ٚفي اطاز ١ ٚالاَتشإ ٚايبشح في ايه١ًٝ ٚتكِٝٝ ْعِ ايدزاض

 ُع ٚسادات٘ المتطٛز٠.تايتكدّ ايعًُٞ ٚ ايتعًُٝٞ َٚطايب المج

 .ٚ الماي١ٝ في ايه١ًٝالاداز١ٜ  تٓعِٝ ايػ٦ٕٛ- -14

 .اعداد َػسٚع َٛاش١ْ ايه١ًٝ -15

 .ا١َ يًتعًِٝ ٚايبشٛخ في ايه١ًَٝتابع١ تٓؿٝر ايطٝاض١ ايع -16

 تٛشٜع الاعتُادات الماي١ٝ عًٞ الاقطاّ. -17

 ا.يٝٗإٝدِٖ َٔ ايه١ًٝ ٚ ؼٌٜٛ ايطلاب ٚ ْكٌ ق -18

ا ٚ تطذٌٝ زضا٥ٌ المادطتير ٚ ايدنتٛزا٠ ٚ تعٝين ؾإ اؿهِ عًٞ قٝد ايطلاب يًدزضات ايعًٝ -19

 ايسضا٥ٌ ٚايػا٤ ايكٝد ٚ ايتطذٌٝ. 

 تٛشٜع ايدزٚع ٚ المحاقسات ٚايتُسٜٓات ايع١ًُٝ. -20

ٚ تٛشٜع اعُاي٘ ٚ تػهٌٝ ؾاْ٘ ٚ ؼدٜد ٚادبات  اؼدٜد َٛاعٝد الاَتشاْات ٚٚقع دداٚله-21

 .ٕ ْٚتا٥ر الاَتشاْات في ايه١ًٕٝ الاَتشاالمُتشٓين ٚ اقساز َداٚلات ؾا

 . َٔ ايه١ًٝاقتراح َٓح ايدزدات ٚايػٗادات ايع١ًُٝ  -22

 ت ٚالمٓح ٚالاداشات ايدزاض١ٝ َٚهاؾات ايتؿسؽ يًدزاضات ايعًٝا.اايترغٝح يًبعج -23

   ِ. ًْٚكًٗاعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ في ايه١ًٝ اقتراح تعٝين  -24

 .اايٓدب َٔ ايهًٝ٘ ٚإيٝٗ -25

 .ايترغٝح يًُُٗات ايعًُٝ٘ ٚالاعازات ٚاداشات ايتؿسؽ ايع٢ًُ -26

 .زعاٜ٘ ايػ٦ٕٛ الادتُاعٝ٘ ٚايسٜاقٝ٘ يًطلاب -27

 .اقتراح قبٍٛ ايتبرعات َع َساعاٙ سهِ المادٙ ايطابع٘ -28

ٓاظسٙ ؾ٢ المعدادٜ٘ ٚطلاب ايؿسم الاٚلى عطب الاسٛاٍ َٔ ايهًٝات قبٍٛ ؼٜٛلات طلاب ايؿسم الإ -29

 .اؾاَعات اـاقع٘ يكإْٛ تٓعِٝ اؾاَعات ٚلا٥شت٘ ايتٓؿرٜ٘
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غير تابع٘ يًذاَعات اـاقع٘ يكإْٛ تٓعِٝ اؾاَعات ٝد ايطلاب َٔ نًٝات قبٍٛ ؼٌٜٛ ْٚكٌ ق -30

 .ٚلا٥شت٘ ايتٓؿرٜ٘

 .تطذٌٝ زضا٥ٌ المادطتير ٚايدنتٛزاٙ ٚتعٝين ؾإ اؿهِ ع٢ً ٖرٙ ايسضا٥ٌ ٚايػا٤ ايتطذٌٝ -31

 .المطا٥ٌ الاخس٣ ايت٢ وًٝٗا عًٝ٘ فًظ اؾاَع٘ -32

 .المطا٥ٌ الاخس٣ ايت٢ ىتـ بٗا ٚؾكا يًكإْٛ -33

 

 تٓؿٝر قسازات فًظ ايه١ًٝ ٚاؾاَع١ ٚالمجًظ الأع٢ً يًذاَعات ؾُٝا ىـ ايه١ًٝ .  -

 ع١ًُٝٝ ٚايع١ًُٝ ؾ٢ ايه١ًٝ َٚتابع١ تٓؿٝرٖا . الاغساف ع٢ً اعداد اـط١ ايت -

 سٜـ أَٛز ايه١ًٝ ٚإداز٠ غ٦ْٛٗا ايع١ًُٝ ٚالاداز١ٜ ٚالماي١ٝ . ؿت -

 ٛا٥ح اؾاَع١ٝ ؾ٢ ٖرٙ المجالات.ايتٓطٝل بين الأدٗص٠ ايؿ١ٝٓ ٚالإداز١ٜ بايه١ًٝ ع٢ً تٓؿٝر ايكٛاْين ٚايً -

ايه١ًٝ َٔ ٦ٖٝات ايتدزٜظ ٚايؿٓٝين ٚايؿ٦ات  ايعٌُ ع٢ً تكدِٜ الاقتراسات بػإٔ اضتهُاٍ ساد١ -

 المطاعد٠ الأخس٣ ٚالمٓػأت ٚايتذٗٝصات ٚالأدٚات ٚغيرٖا . 

َساقب١ ضير ايدزاض١ ٚالإَتشاْات ٚسؿغ ايٓعاّ داخٌ ايه١ًٝ ٚإبلاؽ ز٥ٝظ اؾاَع١ عٔ نٌ َا َٔ -

اله٦ٝات ٚايطًطات  غاْ٘ المطاع بطير ايعٌُ بايه١ًٝ أٚ َا ٜٓطب الى اعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ ٚإخطاز

 اؾاَع١ٝ المدتؿ١ بايكسازات ايت٢ هب إبلاغٗا إيٝٗا. 

 الإغساف ع٢ً ايعاًَين بالأدٗص٠ الإداز١ٜ بايه١ًٝ َٚساقب١ أعُالهِ. -

إعداد تكسٜس ؾ٢ ْٗا١ٜ نٌ عاّ داَع٢ عٔ غ٦ٕٛ ايه١ًٝ ايع١ًُٝ ٚايتع١ًُٝٝ ٚالإداز١ٜ ٚالماي١ٝ ٚتعسض -

  .  ٘ يعسق٘ ع٢ً فًظ اؾاَع٦١تٛطأ٣ ع٢ً فًظ ايه١ًٝ لإبدا٤ ايس
  

 
 

  

 

 َدٜس َهتب ايعُٝد ٚىتـ بما ٜأت٢ :  -أ

 دزاض١ ٚعسض المٛقٛعات ايت٢ تسد الى المهتب َٚتابع١ المٛقٛعات ايؿادز٠ َٓ٘ . -

 ايكسازات ٚالأٚاَس ٚايتعًُٝات ايت٢ ٜؿدزٖا ايعُٝد الى ٚسدات٘ المدتؿ١ َٚتابع١ تٓؿٝرٖا .  إبلاؽ -

 ايكٝاّ بايدزاضات ٚايبشٛخ ايت٢ ٜس٣ ايعُٝد تهًٝؿ٘ ب٘ .  -
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 الإغساف ع٢ً ايعاًَين بمهتب ايعُٝد .  -

 تٓعِٝ َكاب١ً المترددٜٔ بمهتب ايعُٝد .  -

 ؿٝرٖا ٚسؿعٗا . عسض المٛقٛعات ايطس١ٜ َٚتابع١ تٓ -

 عسض المٛقٛعات ايت٢ تعسض ع٢ً المهتب َٚتابع١ تٓؿٝر تأغير٠ ايعُٝد .  -
 

  

 ايكٝاّ باعُاٍ ايؿادز ٚايٛازد ٚاؿؿغ اـاؾ١ بالمهتب .  -

 نتاب١ اـطابات .  -

 عٌُ ًَـ خاف يهٌ قطِ َٔ أقطاّ ايه١ًٝ لمتابع١ ايعٌُ ٚايع١ًُٝ ايتع١ًُٝٝ .  -

 ايكٝاّ بما ٜطتٓد إيِٝٗ َٔ أعُاٍ َتُاث١ً . -
 

 
   

ٚبساَر ايتعسٜـ ٚذيو بايتعإٚ َع ػُٝع المعًَٛات عٔ اٚد٘ ايٓػاط المدتًؿ١ بايه١ًٝ ٚإعداد ٚضا٥ٌ  -

 ايعلاقات ايعا١َ باؾاَع١ . 

باؾاَع١ ٚبٝٓٗا ٚبين اـطط ٚايبراَر ايت٢ تطاعد ع٢ً تدعِٝ ايؿ١ً بين ايه١ًٝ ٚايهًٝات الاخس٣  ٚقع

 ايهًٝات الأخس٣ ٚاله٦ٝات ايع١ًُٝ ٚايجكاؾ١ٝ ٚذيو بايتعإٚ َع ايعلاقات ايعا١َ باؾاَع١ . 

ات طبكا يًطٝاض١ َتابع١ َا ٜٓػس أٚ ٜراع ؾُٝا ٜتعًل بٓػاط ايه١ًٝ ٚتصٜٚد ٚضا٥ٌ الاعلاّ بالمعًَٛ -

 ايت٢ تسسمٗا اؾاَع١ . 

 الإغتراى ؾ٢ إعداد تكسٜس ض٣ٛٓ ٚتكِٜٛ ايه١ًٝ ٚناؾ١ ايتكازٜس بالأْػط١ المدتًؿ١ .  -

تٓعِٝ اغترانات ايه١ًٝ ؾ٢ الاستؿاٍ بالمٓاضبات ايع١ًُٝ ٚايجكاؾ١ٝ ٚايٛط١ٝٓ ٚايك١َٝٛ ٚايعالم١ٝ  -

  ٚذيو بايتعإٚ َع ايعلاؾات ايعا١َ باؾاَع١ .

    

 ْػس ثكاؾ١ اؾٛد٠ بايه١ًٝ.  -

 المتابع١ ٚالاغساف ع٢ً المٛقع الايهتر٢ْٚ اـاف بايه١ًٝ.  -

 إعداد ْٚػس المطبٛعات ٚايٓػسات ٚالمًؿكات ايدٚز١ٜ يلإعلإ عٔ الاْػط١ المدتًؿ١ بايه١ًٝ.  -

 ١ًٝ باضتدداّ ناؾ١ ٚضا٥ٌ ايٓػس المُه١ٓ. اؿسف ع٢ً إتاس١ المعًَٛات اـاؾ١ بايه -
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 إدسا٤ ايتشكٝل ؾ٢ المدايؿات ايت٢ ٜستهبٗا ايعإًَٛ بايه١ًٝ .  -

 َباغس٠ الإدسا٤ات المتعًك١ بايككاٜا ايت٢ تسؾع َٔ ايه١ًٝ أٚ عًٝٗا .  -

د َٔ اضتٝؿا٥ٗا يًػسٚط ايكا١ْْٝٛ قبٌ إسايتٗا الى عح ايتعًُات المسؾٛع١ عٔ ايعاًَين ٚايتأن -

 ايػ٦ٕٛ ايكا١ْْٝٛ باؾاَع١ يًبت ؾٝٗا . 

باؾاَع١ ٚإعداد إبدا٤ ايسأ٣ ؾُٝا ٜعسض عًٝٗا َٔ المطا٥ٌ المدتًؿ١ بايتعإٚ َع ايػ٦ٕٛ ايكا١ْْٝٛ  -

 َػسٚعات ايكسازات ايت٢ ٜؿدزٖا ايعُٝد . 

ٗا ٚايتعإٚ َع َهتب ايػها٣ٚ باؾاَع١ ؾ٢ إؽاذ الإدسا٤ات تًك٢ ايػها٣ٚ المدتًؿ١ َٚتابع١ عج -

 ايٛادب١ ؾ٢ غأْٗا . 

ٍٚ إسؿا١ٝ٥ بعدد ايػها٣ٚ ايت٢ تسد إيٝٗا ٚؼًًٝٗا نٌ ؾتر٠ ش١َٝٓ ٚإعداد تكسٜس بريو اإعداد دد -

 ٚإزضاي١ إلى َهتب خد١َ المٛاطٓين باؾاَع١ . 

 

 أعكا٤      الأضاتر٠ / ٚنلا٤ ايه١ًٝ .1

 أعكا٤   ٤ فايظ الاقطاّ ايع١ًُٝ الأضاتر٠ / زؤضا .2

 عكٛا       المدٜس / المٓطل الأناديمٞ .3

 عكٛا إدازٜا        أَين ايه١ًٝ  .4

 إدازٜا ٚأَٝٓا يًذ١ٓ عكٛا     َدٜس إداز٠ غ٦ٕٛ ايطلاب  .5

 

 ٚفي ساي١ غٝاب ايس٥ٝظ وٌ قً٘ أقدّ ٚنلا٤ ايه١ًٝ .
 

ايًذ١ٓ ايتٓؿٝر١ٜ ٖٞ ايطًط١ المٓٛط بٗا تؿسٜـ أَٛز ٚاْػط١ ايبرْاَر ٚٚقع اـطط ايتي ؼكل 

 أغساق٘ في سدٚد ايكٛاْين ٚايًٛا٥ح ٚايكسازات المٓع١ُ يريو بما لا ٜتعازض َع أٖداف ايبرْاَر  

 -ًٜٞ :يًذ١ٓ بما ٚؽتـ ا

 اقتراح اعداد ايطًب٘ المكبٛيين ضٜٓٛا ع٢ً ق٤ٛ الاتؿاق١ٝ .  -1

  .اقتراح ق١ُٝ ايسضّٛ الاقاؾ١ٝ ٚالمؿسٚؾات ايدزاض١ٝ اـاؾ١ بايبرْاَر في سدٚد الاتؿاق١ٝ -2

 .ايػإٔ ايٓعس في اعتراز ايطًب١ عٔ اؿكٛز أثٓا٤ ايعاّ ايدزاضٞ ٚالاَتشاْات ٚاقتراح َا ًٜصّ في ٖرا  -3
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ايٓعس في ْتا٥ر اَتشاْات ايطًب٘ المكٝدٜٔ ٚؾل ايبرْاَر قبٌ عسقٗا ع٢ً فًظ ايه١ًٝ ٚايًذ١ٓ  -4

 .ايعًٝا لاعتُادٖا 

 اقتراح ايكٛاعد المٓع١ُ ٚالأضظ ايتي تهؿٌ تؿسٜـ ايػ٦ٕٛ ايتع١ًُٝٝ يًبرْاَر ٚغيرٖا َٔ  -5

عسقٗا ع٢ً فًظ ايه١ًٝ ٚايًذ١ٓ ايعًٝا الأْػط١ الأخسٟ المستبط١ بٗا َع بدا١ٜ نٌ عاّ دزاضٞ ٚ  

 .لاعتُادٖا 

 .اقتراح ايكٛاعد الاداز١ٜ ٚالماي١ٝ المتعًك١ بػ٦ٕٛ ايبرْاَر  -6

  .َتابع١ اْتعاّ ايدزاض١ بايبرْاَر -7

اعداد المسنص المايٞ يًبرْاَر ٚسطاب٘ اـتاَٞ قبٌ عسق٘ ع٢ً اؾٗات المدتؿ١ طبكا لما تككٞ ب٘  -8

 المعٍُٛ بٗا في ٖرا ايػإٔ . ايًٛا٥ح الماي١ٝ 

ِ ٚضا٥س ٗدزاض١ استٝادات ايبرْاَر َٔ ايعاًَين ٚاقتراح المهاؾات لأعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ َٚعاْٚٝ -9

ايعاًَين بؿؿ١ َؤقت١ َا ًٜصّ في ٖرا ايػإٔ َع َساعا٠ قإْٛ تٓعِٝ اؾاَعات المػاز ايٝ٘ ٚلا٥شت٘ 

 لمدْٝين بايدٚي١ المػاز ايٝ٘ ٚلا٥شت٘ ايتٓؿٝر١ٜ ٚتعدٜلاتُٗا .ايتٓؿٝر١ٜ ٚتعدٜلاتُٗا ٚقإْٛ ْعاّ ايعاًَين ا

 .َتابع١ تٓؿٝر ايطٝاضات المتعًك١ بتطٝير سؿٍٛ ايطًب٘ ع٢ً الماد٠ ايع١ًُٝ  -10

َتابع١ تٓؿٝر ايٓعاّ ايعاّ يًدزٚع ٚالمحاقسات ٚايتُسٜٓات ايع١ًُٝ ٚالانًٝٓٝه١ٝ ٚؾل المكسزات  -11

 لأقطاّ ايع١ًُٝ ٚالمعتُد٠ َٔ فًظ ايه١ًٝ . ايدزاض١ٝ المكترس١ َٔ فايظ ا

اقتراح ؼدٜد أضعاز ْٚعاّ اـدَات المكد١َ يًطًب٘ ٚنريو ْعاّ ايتشؿٌٝ َع َساعا٠ ايكٛاعد  -12

 المكسز٠ ٚالمعٍُٛ بٗا بالأدٗص٠ الاداز١ٜ . 

  .اقتراح َا ٖٛ َٔ غأْ٘ ايترٜٚر يًبرْاَر ٚشٜاد٠ ؾاعًٝت٘ -13

  ًكٝاّ بالأعُاٍ ايلاش١َ يًبرْاَر.أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ يالمٛاؾك١ ع٢ً تسغٝح  -14
 

 Oral Pathology)قطِ باثٛيٛدٝا ايؿِ . )  

 ( Oral Biologyقطِ بٝٛيٛدٝا ايؿِ. ) .2

 (Dental Biomaterialقطِ خٛاف المٛاد اؿ١ٜٛٝ.) .3

 

 ناتب ضهستاز١ٜ. -1   

 خؿا٥ٞ َعٌُ .أ-2
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 (Oral & Maxillofacial Surgery. دساس١ ايؿِ ٚايٛد٘ ٚايؿو ٚايتذٌُٝ )1

 (Orthodonticsِ الاضٓإ )ٜتكٛ .2

 . طب ايؿِ ٚأَساض ايًج١ ٚطسم ايتػدٝـ ٚالأغع١  3

                    (Oral Medicine, Periodontology and Oral Diagnosis & Radiology 

 (Prosthetic Dentistry. الاضتعاق١ ؾ٢ طب الأضٓإ )4

 (Restorative  Dentistry)ايعلاز ايتشؿعٞ يلأضٓإ . 5

 ( (Endodonticsعلاز اؾرٚز . 6

 ( (Fixed Prosthodontics ايترنٝبات ايجابت١    . 7

 يعا١َ يلأضٓإ طب الأضٓإ ايٛقا٢٥ ٚايؿش١ اٚ  (Pedodontic. طب أضٓإ الأطؿاٍ  )8

                                                                                                            (Dental Public Health) 
 

  

 ناتب ضهستاز١ٜ. -1

 أخؿا٥ٞ تمسٜض. -2

 أخؿا٥ٞ َعٌُ. -3
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 دوالوار الصادر ٍالرسائ معالجة 

 اـاؾ٘ بايكطِ الاجتماعات محاضر طباعة و صياغة 

 الخاصة ٍالرسائ بعض وطباعة صياغة 

 المعنية الجهات إلى والفاكسات الخارجية ٍالرسائ ٍسااز  

 ٚاله١٦ٝ المعاْٚ٘ ٚأعكا٤ اؾٗاش  ظلاعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜ والكتابية والهاتفية فويةالش ٍالرسائ تبليغ

  الاداز٣

 ابه المكلف الاخس٣ الإدارية ٍالأعما بجميع القيام 

 ايسد عًٞ الهاتـ 

       
 ىكع غاغس ايٛظٝؿ١ يًتٛدٝ٘ ايعاّ يًس٥ٝظ المدتـ 

  الاقطاّ الانًٝٓٝهٝ٘ المدتًؿ٘ بايهًَٝ٘طاعدٙ الأطبا٤ في ادا٤ عًُِٗ في 

 المسٚز بايعٝادات ٚايتأند َٔ ْعاؾتٗا 

  ٘ايكٝاّ بتعكِٝ ايعٝادات ٚالادٚات ايتػدؿٝ٘ ٚايعلادٝ٘ ٚاؾساسٝ٘ بالاقطاّ الانًٝٓٝهٝ٘ المدتًؿ

 بايهًٝ٘.

 .ايكٝاّ بما ٜطٓد إيٝ٘ َٔ أعُاٍ أخسٟ مماث١ً 

 يٛظٝؿ١ بالمعاٌَ في ايه١ًٝتكع ٖدٙ ا 

 .ىكع غاغسايٛظٝؿ١ يًتٛدٝ٘ ايعاّ يًس٥ٝظ المدتـ 

 .ٌَالاغتراى في إعداد المحايٌٝ ٚايعٝٓات المدتًؿ١ ٚؼكيرٖا يًُعا 

 .الاغتراى في اضتدداّ ٚتػػٌٝ الادٗصٙ المع١ًُٝ 

 .٘الاغتراى في إعداد ٚؼكيرايترنٝبات ايؿٓاعٝ٘ ايجابت٘ ٚالمتشسن 
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 َٚايتأند َٔ ْعاؾتٗا.المسٚز بالمعا ٌ 

 .ايكٝاّ بما ٜطٓد إيٝ٘ َٔ أعُاٍ أخسٟ مماث١ً 

 

 ٚسد٠ يكُإ اؾٛد٠ ٚتتبع أ.د / عُٝد ايه١ًٝ َباغس٠ َٚكسٖا ايدٚز ايسابع .
 

 

 ثٝكٗا َٔ فًظ ايه١ًٝ.ٚتٛ ايتٓؿٝر١ٜ طزضاي١ ايٛسد٠, أٖداؾٗا الإضتراتٝذ١ٝ ٚاـطزؤ١ٜ ٚٚقع  .1

 ٚقع الهٝهٌ ايتٓعُٝٞ ٚالإدازٟ يًٛسد٠ ٚتٛثٝك٘ َٔ فًظ ايه١ًٝ. .2

ٝػٌُ الأْػط١ الأناديم١ٝ ٚايػير أناديم١ٝ ٚتٛثٝك٘ يداخًٞ بايه١ًٝ ايٛد٠ اؾْعاّ قُإ تؿعٌٝ  .3

 بمذًظ ايه١ًٝ.

يه١ًٝ َع ايتٓطٝل يلأْػط١ الأناديم١ٝ ٚايػير أناديم١ٝ با ١ايداخًٝ لمسادع١ٚقع آيٝات يتؿعٌٝ ا .4

 َع الأقطاّ المدتًؿ١ ٚتٛثٝكٗا بمذًظ ايه١ًٝ.

ع٢ً  أٖداؾٗا الإضتراتٝذ١ٝ ْٚػسٖا بايه١ًٝٚزضاي١ ايه١ًٝ, زؤ١ٜ ٚ دعِ َٚتابع١ إداز٠ ايه١ًٝ في ٚقع  .5

 .ْطام ٚاضع

تكدِٜ ٚزؽ عٌُ بٓا٤ا ع٢ً الاستٝادات ايتدزٜب١ٝ لأعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ يًتعسٜـ بؿٝاغ١ ٚ  .6

ًبات اؾٛد٠ َجٌ تٛؾٝـ ٚ تكسٜس ايبراَر ٚ المكسزات ٚ اضتدداّ ايٓعِ اؿدٜج١ ؾ٢ تطبٝل َتط

 ايتعًِٝ ٚ ايتكِٝٝ ٚغيرٖا.  

بايتايٞ ؼكل زضاي١ اؾاَع١ ٚأٖداؾٗا  ٚايتأند َٔ إٔ المدسدات ايتع١ًُٝٝ ؼكل زضاي١ ايه١ًٝ  .7

 د لها.ايتٛقٝت ايصَني المحدٚالايتصاّ بايُٓاذز المطًٛب١  َعالإضتراتٝذ١ٝ 

١ٜٛٓ يًتكِٝٝ ايراتٞ يًه١ًٝ ٚايتصاَٗا بايُٓاذز المطًٛب١ ٚايتٛقٝت طاي َتابع١ َٚسادع١ ايتكازٜس .8

 ايصَني المحدد لها.

( ؾ٢ ٚطلاب ايدزاضات ايعًٝاَسس١ً ايبهايٛزٜٛع طلاب ايطلاب١ٝ )لمػازن١ تؿعٌٝ اٚقع آي١ٝ ي .9

 .أْػط١ ايٛسد٠

 الإدازٜين. ٚ  يطلاب ٚ أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظٓػس ثكاؾ١ اؾٛد٠ ع٢ً َطت٣ٛ ايٚقع خط١ عٌُ  .10

تدزٜبٝ٘ َع  طٚقع خط لاستٝادات ايتدزٜب١ٝ لأعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ ٚ الإدازٜين ٚادزاض١  .11

 يت١ُٝٓ قدزاتِٗ. المتدؿؿين َٔ داخٌ أٚ خازز ايه١ًٝ ٚ اؾاَع١

عهاع ذيو َد٣ اْتكِٝٝ ٚ  ٙٚ َسادع١ تكازٜس ١َتابع١ تسغٝح المكِٝ اـازدٞ يًبراَر ايدزاضٝ .12

 ع٢ً ايع١ًُٝ ايتع١ًُٝٝ.
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 َتابع١ َػسٚعات قُإ اؾٛد٠ بايه١ًٝ. .13

 .ٚفايظ الأقطاّ ٚ ايًذإ ايس٥ٝط١ٝ َٓاقػ١ قكاٜا اؾٛد٠ ؾ٢ فًظ ايه١ًٝ .14

  .تٛطٝد ايعلاق١ َع َسنص قُإ اؾٛد٠ باؾاَع١ .15

 طٓطا. تكدِٜ تكسٜس ض٣ٛٓ عٔ ْػاط ايٛسد٠ لمسنص قُإ اؾٛد٠ ظاَع١ .16
 

 
 

َٔ الأعكا٤ المتُٝصٜٔ َٔ ١٦ٖٝ  يتٓؿٝر١ٜٜتِ تػهٌٝ فًظ إداز٠ ايٛسد٠ ٚنرا أعكا٤ ايًذإ ا      

بٓا٤ ع٢ً  يلاعتُادايتدزٜظ ٚاله١٦ٝ المعا١ْٚ ٚالإدازٜين ضٜٓٛاً ٜٚتِ عسض ايتػهٌٝ ع٢ً فًظ ايه١ًٝ 

أسما٤ أخس٣  اختٝازول لمدٜس ايٛسد٠ . ٚ يًٛسد٠ بؿؿ١ دا١ُ٥َدٜس ايٛسد٠. نُا ٜتِ تعٝين عاٌَ  اقتراح

 يكُٗا يًعٌُ بايٛسد٠ ٚعسقٗا ع٢ً فًظ ايه١ًٝ لإقسازٖا ٚؾكاً لمتطًبات ايعٌُ بايٛسد٠.
 

 

 
  عُٝد ايه١ًٝ ( الإداز٠ز٥ٝظ فًظ(

  ٥ب ز٥ٝظ فًظ الإداز٠ْاَدٜس ٚسد٠ قُإ اؾٛد٠

 

     ٚنٌٝ ايه١ًٝ يًدزاضات ايعًٝا ٚايبشٛخ -

     ٚنٌٝ ايه١ًٝ يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايطلاب  -

 ٚنٌٝ ايه١ًٝ يػ٦ٕٛ خد١َ المجتُع ٚت١ُٝٓ ايب١٦ٝ -

  

      قطِ الاضتعاق١ ايؿٓاع١ٝ يلأضٓإ -1

       ِقطِ أَساض ايؿ -2

        قطِ بٝٛيٛدٝا ايؿِ -3

       قطِ تكِٜٛ الأضٓإ -4

    قطِ دساس١ ايؿِ ٚايٛد٘ ٚايؿو ٚايتذٌُٝ   -5

      قطِ طب أضٓإ الأطؿاٍ  -6

     قطِ المٛاد اؿ١ٜٛٝ يطب الأضٓإ -7
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   أَساض ايًج١ ٚطسم ايتػدٝـ ٚالأغع١ قطِ طب ايؿِ -8

       قطِ ايعلاز ايتشؿعٞ يلأضٓإ   -9

       ايترنٝبات ايجابت١قطِ  -10

        قطِ علاز اؾرٚز -11
 
  )٘أَين ايه١ًٝ )بؿؿت 

  )ٙٛأَين اؼاد ايطلاب )دع 

 ممجٌ َٔ المجتُع اـازدٞ ) ْكٝب أطبا٤ اضٓإ ايػسب١ٝ "دعٛٙ" (

   

 الأعكـا٤  أغًبٝـ١  طًـب  عًـ٢  بٓـا٤  ٚأ غـٗس  نٌ الأقٌ ع٢ً َسٙ ز٥ٝط٘ َٔ بدع٠ٛ الإداز٠ فًظ هتُع     

 تطاٚت ٚإذا اؿاقسٜٔ أؾٛات بأغًب١ٝ قسازات٘ ٚتؿدز الأعكا٤ أغًب١ٝ ؾشٝش١ عكٛز ادتُاعات٘ ٚتهٕٛ

ٟ  اؾاْـب  ٜسدح الأؾٛات ٘  ايـر ٌ  في اؾًطـات  ٚتـدٕٚ قاقـس   ايـس٥ٝظ  َٓـ ٘  ٜٚٛقـع  خـاف  ضـذ  َـدٜس  عًٝـ

 . الإداز٠ فًظ ٚز٥ٝظ ايٛسد٠

 

 ٚاؿه١َٛ (يكٝاد٠ , ا الهٝهٌ ايتٓعُٝٞؾ١ٓ ايتدطٝط ٚالمتابع١ )ايتدطٝط الاضتراتٝذٞ , .1

 (ايتعًِٝ ٚايتعًِ ,  المٛازد الماي١ٝ ٚالماد١ٜؾ١ٓ المٛازد ) .2

 (ايطلاب ٚاـسهٕٛ, أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظالإدازٟ ,اؾٗاش ؾ١ٓ المٛازد ايبػس١ٜ ) .3

 ( ايب١٦ٝ المػازن١ المجتُع١ٝ ٚت١ُٝٓؾ١ٓ المػازن١ المجتُع١ٝ ) .4

 (ايدزاضات ايعًٝا, المعاٜير الأناديم١ٝ ٚايبراَر ايتع١ًُٝٝؾ١ٓ المعاٜير ٚايبراَر ) .5

 الأخس٣ (ط١ ايع١ًُٝ ايبشح ايعًُٞ ٚالأْػ, المؿداق١ٝ ٚالأخلاقٝاتؾ١ٓ ايبشح ايعًُٞ ) .6

 إداز٠ اؾٛد٠ ٚايتطٜٛس المطتُسؾ١ٓ  .7

 ؾ١ٓ ايتدزٜب ٚايت١ُٝٓ ايبػس١ٜ ٚايتٛع١ٝ ٚالإعلإ .8
 

 * ايطهستاز١ٜ 

 * تك١ٝٓ المعًَٛات  
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 ايتٛؾٝـ ايٛظٝؿٞ.ايٓعاّ ايداخًٞ يًعٌُ بايٛسد٠ ٚؼدٜد الاختؿاؾات ٚ إزضا٤ ٚاعتُاد*

 تػهٌٝ ايًذإ اـاؾ١ بتٓؿٝر َٗاّ اؾٛد٠. اعتُاد*

 بايه١ًٝ. اؾٛد٠ تطبٝل ْعِ قُإؾ٢ َعا١ْٚ َدٜس ايٛسد٠ في إلاش َٗاَ٘ ٚتريٌٝ ايؿعاب ايتي تٛاد٘ * 

ًدزاض١ ايرات١ٝ ٚايتكسٜس ايطٟٓٛ يًه١ًٝ ٚخطط ايعٌُ يًتطٜٛس تمٗٝداً يايتكازٜس ايٓٗا١ٝ٥  * اعتُاد

 سض ع٢ً فًظ ايه١ًٝ .يًع

 ايتكازٜس ايدٚز١ٜ عٔ ضير ايعٌُ بايٛسد٠. اعتُاد*

 ايعكٛد ٚالاتؿاقات ايتي تبرَٗا ايٛسد٠ َع ايػير. اعتُاد*

 ايًٛا٥ح الماي١ٝ ٚالإداز١ٜ يًٛسد٠. اعتُاد*

 َدٜس ايٛسد٠ عًٞ المجًظ.ٜعسقٗا ايتي الأخس٣ المتعًك١ بكُإ اؾٛد٠ *ايٓعس في المٛقٛعات 

 اـط١ ايط١ٜٛٓ يًٛسد٠. داعتُا*
 

 

 ؿكٛز الادتُاعات. الإداز٠*دع٠ٛ أعكا٤ فًظ 

 *َتابع١ تٓؿٝر قسازات فًظ الإداز٠.

 .الإداز٠*عسض المٛقٛعات عًٞ فًظ 

 َبد٥ٞ ؿين َٛاؾك١ فًظ ايه١ًٝ( اختٝازَدٜس ٚسد٠ قُإ اؾٛد٠ ) اختٝاز*

 ؿسف َٔ المٝصا١ْٝ.بٓٛد اي اعتُاد*

 َدٜس ايٛسد٠. اقتراحعاًَين بايٛسد٠ بٓا٤ا عًٞ ًي المهاؾآتالأدٛز ٚ  اعتُاد*

 

 وٌ قٌ ز٥ٝظ فًظ إداز٠ ايٛسد٠ في ساي١ غٝاب٘. *

نت٘ في فًظ ٌ ٚسد٠ قُإ اؾٛد٠ في ناؾ١ ايٓٛاسٞ المتعًك١ بككاٜا اؾٛد٠ َٔ خلاٍ َػازٝجتم* 

اؾٗات  -اؾاَع١)ٚايًذإ ايس٥ٝط١ٝ بايه١ًٝ, ٚنٌ َا ٜتعًل بككاٜا اؾٛد٠ خازز ايه١ًٝ  ايه١ًٝ 

 اـازد١ٝ المُاث١ً(.

 المدتًؿ١ ؾُٝا ٜتعًل بمٛقٛعات اؾٛد٠ بايه١ًٝ. الأقطاّايتٓطٝل بين إداز٠ ايه١ًٝ ٚ * 

٤ا عًٞ خبراتِٗ في ٖرا المجاٍ ٚعسقٗا عًٞ بٓا الإدازٜينتسغٝح أعكا٤ ايٛسد٠ َٔ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ ٚ  *

 يًُٛاؾك١. الإداز٠ز٥ٝظ فًظ 

 يٛسد٠.با الإدازٜين*ؼدٜد َٗاّ 
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 الادتُاعات ايدٚز١ٜ بؿسٜل ايعٌُ َٚٓطكٞ قُإ اؾٛد٠ بأقطاّ ايه١ًٝ َٚسادع١ ايتكازٜس المكد١َ. *

 ؾٓٝا ٚإدازٜا عًٞ ايعاًَين بٛسد٠ قُإ اؾٛد٠. ٚالمتابع١ الإغساف *

 .ٚاْكباط٘الإدسا٤ات ايلاش١َ لاْتعاَ٘  ٚاؽاذَتابع١ أدا٤ ايعٌُ بايٛسد٠  *

 يًعاًَين بايٛسد٠ ٚزؾعٗا يعُٝد ايه١ًٝ. ٚالمهاؾآتؾسف اؿٛاؾص  اقتراح *

 .غٗسٜا  لاعتُادٖا َٔ فًظ ايه١ًٝ عٔ إلاشات ايٛسد٠ إعداد تكازٜس *

 

 اٍ َدٜس ايٛسد٠ في ساي١ غٝاب٘.*ايكٝاّ بأعُ

 *تمجٌٝ ايٛسد٠ في المجايظ ايسسم١ٝ في ساي١ غٝاب َدٜس ايٛسد٠.

 .َٗاََ٘عا١ْٚ َدٜس ايٛسد٠ في ناؾ١  *

 في ٚقع َكترح اـط١ ايط١ٜٛٓ يًٛسد٠ َٚسادعتٗا َع َدٜس ايٛسد٠. الاغتراى*

 د٠ يريو .* المػازن١ في إغساف َٚتابع١ ايتٓؿٝر طبكاً يًدطط ايص١َٝٓ المحد

 * تطٌٗٝ َٗاّ زؤضا٤ ٚأعكا٤ ايًذإ في جمع ايبٝاْات ٚايٛثا٥ل.

 *َتابع١ ضير ايعٌُ بايٛسد٠ ٚالمًؿات اـاؾ١ بٗا.

 *إعداد ايتكازٜس ايؿ١ٝٓ ٚتكديمٗا لمدٜس ايٛسد٠.

*َسادع١ ايتكسٜس ايطٟٓٛ المكدّ َٔ ايًذإ المدتؿ١ ٚإعداد ايػهٌ ايٓٗا٥ٞ ي٘ َٚسادعت٘ َع َدٜس 

 اعتُادٙ.ٚ  لمٓاقػت٠٘ قبٌ عسق٘ عًٞ فًظ ايه١ًٝ ايٛسد

 *إعداد َٛدص َٔ ايتكسٜس ايطٟٓٛ ْٚػسٙ عًٞ المٛقع الايهترْٚٞ يًه١ًٝ ٚفي ؾٛز٠ َطبٛعات.

  

ٌ ايكطِ المعني بترغٝح َٓطكٛ قُإ اؾٛد٠ )عدد المسغشين سطب ساد١ ايعُفًظ ٜكّٛ ز٥ٝظ 

  .ٜٛثل ايترغٝح بمٛاؾك١ فًظ ايكطِ ٚ ( َٔ ذات ايتدؿـ لمد٠ عاّ قاب١ً يًتذدٜد يعاّ أخسبالأقطاّ

  .بايكطِ المعنيأٚ ١٦ٖٝ َعا١ْٚ *إٔ ٜهٕٛ عكٛ ١٦ٖٝ تدزٜظ 

 )بكساز َٛثل(. المجًظ ٚ بمٛاؾك١ *ٜتِ تسغٝش٘ َٔ قبٌ ز٥ٝظ فًظ ايكطِ 

 دٚزات تدزٜب١ٝ يكُإ اؾٛد٠ ٚايتطٜٛس بايتعًِٝ ايعايٞ.أٚ ع٢ً اضتعداد ؿكٛز  أدتاشٕٛ قد *إٔ ٜه

    ايطلاب ,المٛظؿين,  *ٜتُٝص بػدؿ١ٝ تتعاٌَ بهٝاض١ ٚتؿِٗ َع إداز٠ ايه١ًٝ , ٚ أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ,

 ٚايعاًَين عًٞ ناؾ١ المطتٜٛات في المؤضط١.  
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 قُإ اؾٛد٠ بايه١ًٝ. ٚسد٠*ٖٛ سًك١ الاتؿاٍ َا بين ايكطِ المعني ٚ

 *ٜػازى في جمٝع الاْػط١ اـاؾ١ بٛسد٠ قُإ اؾٛد٠ بايه١ًٝ.

 بايكطِ المع٢ٓ تكسٜس المكسزات ٚايبراَر لمسسًتي ايبهايسٜٛع ٚايدزاضات ايعًٝاٚ*ٜتابع ٜٚسادع تٛؾٝـ 

 قُإ اؾٛد٠ بايه١ًٝ. يٛسد٠ٜٚطًُٗا 

 َؿؿٛؾ١ المكسزات َٚؿؿٛؾ١ ْٛاتر ايتعًِ المطتٗدؾ١ يًُكسز. *ٜعد

 *ٜػازى في َسادع١ ايتكسٜس ايطٟٓٛ بايكطِ .

 *ٜتابع ْػس ثكاؾ١ اؾٛد٠ بايكطِ ٚؾكا ـط١ ايعٌُ ايتي تكسٖا ٚسد٠ قُإ اؾٛد٠.

 اؾٛد٠.قُإ *ٜكّٛ بتٛع١ٝ أعكا٤ ايكطِ غطط ٚضٝاضات ايه١ًٝ في فاٍ 

 ايعٌُ اـاؾ١ بالاستٝادات ايتدزٜب١ٝ بايكطِ المعني. *ٜتابع ٜٚسادع خط١

اؾٛد٠ ٚ ايتطٜٛس في  قُإ *المػازن١ في المؤتمسات, ايٓدٚات, ٚٚزؽ ايعٌُ ٚايدٚزات ايتدزٜب١ٝ في فاٍ

 ايتعًِٝ ايعايٞ .

 

 أعُاٍ ايؿادز ٚايٛازد بايٛسد٠ .*

 غ ٚايتٓعِٝ يًًُؿات.أعُاٍ اؿؿ*

 ٚإزضاٍ ايؿانظ. ايبرٜد الانتر٢ْٚاضتدداّ *

 .بايٛسد٠ َٗاّ ايعٌُ المطًٛب١ بإتماّإدسا٤ الاتؿالات اـاؾ١ *

 أعُاٍ اؿاضب الآيٞ ايسٚت١ٝٓٝ اـاؾ١ بايٛسد٠ .*

 

 ٞ ْٝاتؿسٜؼ ٚؼًٌٝ الاضتبٝاْات ٚٚقعٗا في ؾٛز زضِ ب -

 .هتر١ْٝٚ اؾٛد٠ في ؾٛز٠ اييرثا٥ل َعاٜٚنٌ ًَؿات ٚ أزغؿ١ -

 بايه١ًٝ.ٚاـدَات المجتُع١ٝ  ٚالإداز١ٜايتع١ًُٝٝ ٚايبشج١ٝ  الأْػط١إْػا٤ قاعد٠ بٝاْات يهٌ  -

 يٛسد٠ قُإ اؾٛد٠.إيهترْٚٞ يًه١ًٝ  ٛقعؽؿٝـ دص٤ بالم -     

 . بهٌ َا ٖٛ ددٜد ٚتػرٜت٘ؿٛز٠ دٚز١ٜ ب اـاف بٛسد٠ قُإ اؾٛد٠ ٛقعدص٤ المؼدٜح   -
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أعكا٤ ايؿسٜل ايتٓؿٝرٟ لمٓاقػ١ الأَٛز اـاؾ١ بكُإ اؾٛد٠ بايه١ًٝ ٚأعُاٍ ٜدعٛ َدٜس ايٛسد٠ 

.ايًذإ لإضتٝؿا٤ َٚتابع١ المعاٜير  

 اعترازَتتاي١ٝ يًٛسد٠ دٕٚ  ادتُاعاتخ عٔ سكٛز ثلاأعكا٤ ايؿسٜل ايتٓؿٝرٟ عٓد تػٝب أسد 

َهتٛب, ٜعتبر ذيو ؽًٝا َٓ٘ عٔ المٗاّ المٛن١ً إيٝ٘.

عُا قاَٛا بإلاشٙ َٔ َٗاّ خلاٍ ٖرا  زبع ضٟٓٛتكدِٜ تكسٜس ايؿسٜل ايتٓؿٝرٟ عًٞ جمٝع أعكا٤ 

 َدٜسٚ فًظ الإداز٠ؽ نًٗا ترنس أضباب ٖرا ايتعجس َع ٚدٛب إبلا أٚٚإذا تعجس إتماّ بعض المٗاّ  ايػٗس

َا ًٜصّ يًتعاٌَ َعٗا. ٚاؽاذَٓاقػتٗا  ٜتط٢ٓ ست٢بأٟ عكبات ؾٛز ظٗٛزٖا )نتابٝا( ايٛسد٠

 أضبٛععٔ أٟ ضؿس لمد٠ تصٜد عٔ ايؿسٜل ايتٓؿٝرٟ ٜتِ إخطاز َدٜس ايٛسد٠ زسمٝا َٔ قبٌ أعكا٤ 

.عًٞ الأقٌ بأضبٛعخازز ايبلاد قبٌ ايطؿس 

َدٜس ايٛسد٠ ٚزؤضا٤ ايًذإ المطتُس بِٝٓٗ ٚبين  ايؿسٜل ايتٓؿٝرٟ الاتؿاٍا٤ عًٞ جمٝع أعك

يتطًِ المٗاّ ٚتطًِٝ ايٓتا٥ر في المٛعد المكسز لها ٚإذا سدخ عهظ ذيو ٜبًؼ زؤضا٤ ايًذإ َدٜس ايٛسد٠ 

.نتاب١

ٛسد٠ ائ إؾاد٠ َع٢ً اؾٛد٠ عٓد ايطًب  قُإ وؿٌ ايطاد٠ زؤضا٤ ايًذإ ٚجمٝع أعكا٤ ٚسد٠

.بايه١ًٝ عٔ ايؿتر٠ ايتي أَكٖٛا في ايعٌُ ْٚٛع١ٝ ايعٌُ بايٛسد٠ لإزؾاقٗا بايطير٠ ايرات١ٝ اـاؾ١ بِٗ

عٔ أسد أٚ بعض أٚ نٌ المٗاّ المٛن١ً إيٝ٘ إٔ  الاعترازَٔ زؤضا٤ ايًذإ أٚ الأعكا٤  سدإذا زغب أ

المكسز٠ لإتماّ الم١ُٗ أٚ المٗاّ ستي يمهٔ إعاد٠  ايٛسد٠ قبٌ َسٚز ثًح المد٠ فًظ إداز٠ ٜتكدّ بطًب يس٥ٝظ

 تٛشٜعٗا ٚإٔ ٜسؾل بطًب٘ المبرزات ايداع١ٝ إيٞ ذيو.

عًٞ َدٜس ايٛسد٠ إٔ ٜكدّ ايدعِ ٚايعٕٛ يهٌ زؤضا٤ ايًذإ ٚأعكا٤ ايٛسد٠ يكُإ سطٔ ضير 

سطب المتٛؾس يدٜ٘ َٔ إٔ ٜعٌُ عًٞ تريٌٝ ايؿعٛبات ٚأضباب ايتعجس في المٗاّ قدز إَهاْ٘ ٚٚ  ايعٌُ

.الإَهاْات َٚٔ خلاٍ ايتعإٚ َع إداز٠ ايه١ًٝ ممج١ً في عُٝدٖا

 تكّٛ ايٛسد٠ بتؿُِٝ دؾاتس خاؾ١ بأعُاٍ ايؿادز ٚايٛازد ٚالمتابع١.
 

MIS 

ٍ َٔ خلاٍ ٚسد٠ تعتبر ن١ًٝ طب الاضٓإ َٔ اٚا٥ٌ ايهًٝات ايت٢ أخرت بايتكٓٝات اؿدٜج١ ٚايت٢ ؼاٚ

تطٜٛس ادا٤ ايعاًَين بايه١ًٝ ٚتطٜٛس الاقطاّ ايت٢ ؽدَٗا ٚذيو عٔ طسٜل  MISتطٜٛس ايٓعِ المعسٚؾ١ 

ٚسد٠ غبهات ٚقٛاعد بٝاْات َسبٛط١ َع ٚسد٠ تطٜٛس ايٓعِ باؾاَع١ ٚتكع ايٛسد٠ بايدٚز ايسابع ظٛاز 
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يٝصز ٚدٗاش اضهاْسٖرا ٚؽدّ ايٛسد٠  لى ٚعدد ٚطابع١أأدٗص٠ ساضب  6اؾٛد٠ ٚؼت٣ٛ ع٢ً عدد  قُإ

 -الاقطاّ ايتاي١ٝ:

 غ٦ٕٛ ايطلاب-

 ايدزاضات ايعًٝا-

 غ٦ٕٛ اعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ-

   غ٦ٕٛ ايعاًَين ٚ َستبات ايه١ًٝ-

   
 ػٗٝص أسما٤ ايطلاب المؿسٜين ٚالمايٝصٜين ٚايكٛا٥ِ ٚالمازى يطت اـاف باَتشإ ايعاّ ايدزاضٞ .-1

 ػٗٝص أزقاّ دًٛع ايطلاب ٚطباعتٗا ٚتطًُٝٗا ع٢ً ايؿسم المدتؿ١ بٗا.-2

 َسادع١ جمٝع ايٓتا٥ر لمسس١ً ايبهايٛزٜٛع يًعاّ اؾاَعٞ اضتدساز ايترانُٞ اـاف بِٗ.-3

 ػٗٝص نػـ ٚشاز٠ ايؿش١ اـاؾ١ بكطِ غ٦ٕٛ ايعاًَين.-4

 ػٗٝص بٝاْات اـسٜٝذٔ ٚذيو يطباع١ ايػٗادات .-5

جمٝــع غــٗادات َــٝلاد ايطــلاب َٚطابكتٗــا بايٓعــاّ الايهترْٚــٞ ٚايترانُــٞ ٚذيــو يطباعــ١         َسادعــ١-6

 غٗادات َؤ١َٓ ؾشٝش١.

 إدخاٍ ْتا٥ر جمٝع ايؿسم في ْٗا١ٜ ايعاّ ايدزاضٞ ع٢ً ايٓعاّ الايهترْٚٞ يهٓترٍٚ ٖرا ايعاّ.-7

ٞ َٚسادعتٗــا َــع  ػٗٝــص جمٝــع ايكــٛا٥ِ يًؿــسم ٚتطــًُٝٗا يكطــِ غــ٦ٕٛ ايطــلاب ٚذيــو يًعــاّ ايدزاض ــ    -8

 َط٦ٛيٞ نٌ ؾسق١.

ػٗٝص ؾٛز ايطلاب ٚتعدًٜـٗا عًـ٢ اؾٗـاش ٚذيـو لاضـتدساز ايهازْٝٗـات اؾدٜـد٠ َـٔ ٚسـد٠ ايتطـٜٛس           -9

 باؾاَع١. 
 

          
 َسادع١ بٝاْات ايطاد٠ أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ -1

 ١ ايتدزٜظ بايه١ًٝتعدٌٜ ايتدؿؿات ايدقٝك١ ؾُٝع أعكا٤ ٦ٖٝ-2

 )ت١ُٝٓ قدزات أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ( سإدخاٍ ايدٚزات ايتدزٜب١ٝ ايٛازد٠ َٔ َسنص ايتطٜٛ-3

دــاز٣ إدخــاٍ ايــدٚزات ايتدزٜبٝــ١ ايداخًٝــ١ اـاؾــ١ بايهًٝــ١ ؾُٝــع أعكــا٤ ٦ٖٝــ١ ايتــدزٜظ ٚالمــؤتمسات     -4

 ٚايًكا٤ات ايع١ًُٝ .

 يتدزٜظ بػهٌ دا٥ِ َٚطتُس.ؼدٜح ايبٝاْات اـاؾ١ بايطاد٠ أعكا٤ ١٦ٖٝ ا-5

 ؼدٜح بٝاْات َٛظؿٞ ايه١ًٝ ١٦ٖٝٚ ايتُسٜض يهٞ ٜتِ اضتدساز بٝاْاتِٗ َٔ ايٓعاّ الايهترْٚٞ.-6
 

    
 إدخاٍ ايلا٥ش١ ايداخ١ًٝ يًدزاضات ايعًٝا -1

 (دنتٛزاٙ –َادطتير  –إدخاٍ ايبٝاْات اـاؾ١ بطلاب ايدزاضات ايعًٝا )دبًّٛ -2

 إدخاٍ ايبٝاْات اـاؾ١ بالمؿسٚؾات ٚأزقاّ ٚتٛازٜذ ايكط١ُٝ اـاؾ١ بايدؾع ٚالأعراز ٚالمدايؿات -3

 ٚايعكٛبات المطبك١ ع٢ً ايطلاب       
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 إدخاٍ ايبٝاْات اـاؾ١ بالمكسزات ايدزاض١ٝ يًطلاب-4

 ضِ ايسضاي١ بايًػ١ تطذٌٝ بٝاْات ايسضا٥ٌ ٢ٖٚ بٝاْات المػسؾين ٚالمحهُين ايداخًين ٚاـازدٝين ٚا-5

 ايعسب١ٝ ٚالالًٝص١ٜ       

   تطذٌٝ بٝاْات ْتا٥ر الاَتشاْات ٚتطذٌٝ دزدات ايطًب١ ٚتكدٜساتِٗ َٚٓح ايدزدات ايع١ًُٝ يًطلاب -6

 اـسهين       

 المٛاؾك١ ع٢ً  –تٛازٜذ المٛاؾكات ع٢ً ايكٝد  -إدخاٍ ايبٝاْات ايدزاض١ٝ ٚالمكسزات ع٢ً ايطلاب  -7

 تازٜذ َٛاؾكات اؾاَع١ ٚايه١ًٝ ٚفًظ ايدزاضات –ايتطذٌٝ        
 

  
تم ادخاٍ َؿسدات َستب ايطـاد٠ أعكـا٤ ٦ٖٝـ١ ايتـدزٜظ َٚعـاِْٚٝٗ ٚايطـاد٠ َـٛظؿٞ ايهًٝـ١ ٚايعـاًَين ستـ٢           

 ٜتِ اضتدساز المستبات يٓعاّ ايهتر٢ْٚ َعسٚف .

 
 

 َسادع١ ٚتعدٌٜ بٝاْات المٛظؿين بايه١ًٝ ٚتصٜٚد ايٛسد٠ ببٝاْات ايعُاي١ المٛسم١ٝ ايرٜٔ تم تجبٝتِٗ .

 

 تعسٜـ غ٦ٕٛ ايطًب١ ؾ٢ ايه١ًٝ ٚالاغساف ع٢ً ايتدزٜب ايع٢ًُ يًطلاب .  -

َكترسات الأقطاّ ؾ٢ غإ ايٓدب يًتدزٜظ ٚالإَتشاْات َٔ خازز ايه١ًٝ تٛط١٦ يعسقٗا ع٢ً  دزاض١ -

 فًظ ايه١ًٝ . 

 يًطلاب .  ٚايجكاؾٝ٘ ٚالإدتُاع١ٝٚايؿٓٝ٘ الاغساف ع٢ً زعا١ٜ ايػ٦ٕٛ ايسٜاق١ٝ  -

 الاغساف ع٢ً َتابع١ تدزٜظ المكسزات ايك١َٝٛ ٚايترب١ٝ ايعطهس١ٜ بايه١ًٝ .  -

 ع٢ً غ٦ٕٛ ايطلاب ايٛاؾدٜٔ . الاغساف  -

 

 دزاض١ ٚعسض المٛقٛعات ايت٢ تسد الى المهتب َٚتابع١ المٛقٛعات ايؿادز٠ َٓ٘ .  -

 خ ايت٢ ٜس٣ ايٛنٌٝ تهًٝؿ٘ بٗا . ايكٝاّ بايدزاضات ٚايبشٛ -

 تعًُٝات ٚتٛدٝٗات ايٛنٌٝ ٚغعداد تكازٜس لإْتاز تًو المتابع١ . َتابع١  -

 ٜٓعِ المكابلات ٚالمٛاعٝد ٚالادتُاعات اـاؾ١ بايٛنٌٝ .  -

 الاغساف ع٢ً الأعُاٍ المتؿ١ً بمهتب١ ايطلاب بايه١ًٝ . -
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  تًك٢ نػٛف ايطلاب المسغشين يكٝد اؿاي١ َٔ َهتب ايتٓطٝل َٚسادعتٗا ٚاضتٝؿا٤ الادسا٤ات  -

  ايٛادب١ مٖٛا ٚتًك٢ طًبات ايكٝد َٔ ايطلاب المحٛيين َٔ نًٝات اخس٣ أٚ َٔ حم١ً المؤٖلات ايعًٝا      

 ٚإؽاذ ادسا٤ات قٝدٖا .      

  َساقب١ ؼؿٌٝ ايسضّٛ اؾاَع١ٝ ٚايتأَٝٓات المكسز٠ ع٢ً ايطلاب ٚاؽاذ الادسا٤ات ايلاش١َ يكُإ  -

 ضداد ٖرٙ ايسضّٛ ٚإَطاى ضذٌ يًسضّٛ يهٌ ؾسق١ ٚعٌُ َطابك١ غٗس١ٜ َع اـص١ٜٓ .      

 ايدزاض١ٝ ٚغيرٖا ؾُٝع ايطلاب. ايسضّٛاضتدساز ايبطاق١ اؾاَع١ٝ يًطلاب ٚاضتدساز اذٕٚ ؼؿٌٝ  -

 

الاغساف ع٢ً عًُٝات ايتشٌٜٛ َٔ ٚالى ايهًٝ٘ َٔ اؾاَعات الاخس٣ ٚايهًٝات المٓاظسٙ في اؾاَعات -

 ايدٍٚ اـازدٝ٘.

 طاّ بٗا.اعداد ٚتطذٌٝ ايهػٛف اـاؾ٘ بالمحٛيين ٚاَداد باقٞ المهاتب ٚالاق -

 إَطاى ضذلات بأسما٤ طلاب ايه١ًٝ المٓتعُين ٚالمٓتدبين ؾ٢ َسس١ً ايبهايٛزٜٛع َٛقشا بٗا ناؾ١  -

 . ايؿسم لىَٔ خلاٍ َط٦ٛايبٝاْات اـاؾ١ بهٌ طايب       

 دسا٤ات ؾسف المهاؾأ٠ المطتشك١ لهِ ٚإَطاى اعداد ضذلات بأسما٤ ايطلاب المتؿٛقين دزاضٝا ٚاؽاذ ا -

 ضذلات اؾٛا٥ص بايه١ًٝ .       

 .اٍ ٚايكسازات ايت٢ تتدر بػأْٗاإؽاذ ادسا٤ات تأدٜب ايطلاب ٚايتأغير ؾ٢ ايطذلات ٚؾشا٥ـ الأسٛ -

 ٛقع َعا١ْٚ المط٦ٛيين ؾ٢ ايه١ًٝ ؾ٢ زضِ ايطٝاض١ ايعا١َ يًه١ًٝ ٚؾ٢ اعداد اـطط ٚايبراَر ايلاش١َ ي -

 ٖرٙ ايطٝاض١ َٛقع ايتٓؿٝر َٚتابع١ تٓؿٝرٖا .       

 الإغساف ع٢ً ناؾ١ الاعُاٍ ٚالادسا٤ات المتؿ١ً بػ٦ٕٛ ْعِ ايدزاض١ ٚايكٝد ٚايتطذٌٝ ٚالإَتشاْات  -

 ٚايدزدات ٚدٛا٥ص ايتؿٛم يًطلاب .      

 ٛاْين ٚايًٛا٥ح ؾ٢ ٖرا إعداد دداٍٚ تٛشٜع ايدزٚع ٚالمحاقسات ٚؼدٜد أَانِٓٗ َٚساعا٠ تطبٝل ايك -

 ايػإٔ .        

 ايسد ع٢ً ناؾ١ الاضتؿطازات ٚالمهاتبات المتعًك١ بػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايدزاض١ .  -

 إعداد ايبٝاْات ٚالاسؿا٤ات ٚايتكازٜس ايدٚز١ٜ ٚايط١ٜٛٓ المتعًك١ بايتعًِٝ ٚايدزاض١ .  -

 الاغتراى ؾ٢ تٓؿٝر قٛاعد ادسا٤ات الاَتشاْات ايطلاب١ٝ . -
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  اؽاذ ادسا٤ات ؼسٜس ايػٗادات ٚايتأغير ع٢ً ايػٗادات ايت٢ ٜطًبٗا اـسهٕٛ يتكديمٗا الى اؾٗات -

 اـازد١ٝ ٚاؽاذ ادسا٤ات تطًِٝ َطتٓدات اـسهين لأؾشابٗا عٓد طًبٗا ٚاخلا٤ طسؾِٗ .     

    اـاؾ١ بمٓح اـسهين ٚايدزدات ايع١ًُٝ ٚابلاؽ اؾٗات المع١ٝٓ  اؽاذ ادسا٤ات اعتُاد ايكسازات-

 بأسما٤ اـسهين ْٚتا٥ذِٗ .      

 . اـسدينإعداد ناؾ١ ايبٝاْات ٚالاسؿا٤ات اـاؾ١ بايطلاب -

 إؽاذ الادسا٤ات المتعًك١ بالمٓتدبين يًتدزٜظ خازز ايه١ًٝ . -

 ب اؾدد . ع٢ً ايطلا طبيايإؽاذ إدسا٤ات اتماّ ايهػـ -
 

 إعداد َػسٚع خط١ َٛاش١ْ زعا١ٜ ايػباب ٚتٓؿٝرٖا بعد إقسازٖا .  -

 ايكٝاّ بأعُاٍ المهتب ايؿ٢ٓ لإؼاد طلاب ايه١ًٝ ٚتكدِٜ ناؾ١ اـدَات ايؿ١ٝٓ ٚالاداز١ٜ ٚالماي١ٝ  -

 د . ايلاش١َ ؿطٔ ضير ايعٌُ بالاؼا      

 الاغتراى َع زعا١ٜ ايػباب باؾاَع١ ؾ٢ اعداد ايبراَر ٚالمػسٚعات ايت٢ تهؿٌ غػٌ أٚقات ايؿساؽ  -

 يطلاب ايه١ًٝ ٚايػازاف ع٢ً تٓؿٝرٖا .       

   ٚقع تٓؿٝر بساَر زعا١ٜ ايطلاب ايٛاؾدٜٔ بايتعإٚ َع اؾٗات المدتؿ١ بريو ٚايعٌُ ع٢ً تٛؾير  -

 ٓاضب١ لهِ . ايعسٚف المعٝػ١ٝ الم      

 ايكٝاّ بتٓعِٝ َٚتابع١ تٓؿٝر الاْػط١ ايسٜاق١ٝ ٚاعداد ٚػٗٝص ٚؾٝا١ْ الملاعب ٚالمٓػأت ايسٜاق١ٝ  -

 َٚتابع١ أعُاٍ ايتدزٜب ايسٜاق٢ يًتأند َٔ ؼكٝل ٖرا ايتدزٜب لأغساق٘ َٚساقب١ ايتدزٜبات ٚإعداد      

 .المطابكات ايسٜاق١ٝ ايت٢ تػترى ؾٝٗا ايه١ًٝ      

 َتابع١ ضير ايعٌُ بمسانص ايٓػاط ايسٜاق١ٝ ٚايؿ١ٝٓ ٚالادتُاع١ٝ ايت٢ تكُٝٗا اؾاَع١ بايه١ًٝ .  -

 اعداد َػسٚعات اـد١َ ايعا١َ َٚعطهسات ايعٌُ ٚايعٌُ ع٢ً تٓؿٝرٖا ٚالاغساف ع٢ً سطٔ ضير  -

 ايعٌُ بٗا .      

 ط ٚايبراَر ايلاش١َ يريو . تػذٝع ممازض١ الهٛاٜات الأدب١ٝ ٚايؿ١ٝٓ المدتًؿ١ ٚإعداد اـط -

 تٓعِٝ اقا١َ المعازض اـاؾ١ بايٓػاط بايه١ًٝ ٚايعٌُ ع٢ً تػذٝع ممازض١ ٖرا ايٓػاط .  -

 ايكٝاّ ببشح سالات ايطلاب المتكدَين يًشؿٍٛ ع٢ً َطاعدات ٚايعٌُ ع٢ً تٝطير سؿٍٛ ايطًب١  -

 ع٢ً استٝاداتِٗ ايدزاض١ٝ ٚالمعٝػ١ٝ .       

 يلاش١َ لاثبات ايعًُٝات ٚالمتعًك١ بسعا١ٜ ايػباب . اَطاى ايطذلات ا -

    اعداد ناؾ١ ايتكازٜس ٚايبٝاْات ٚالاسؿا٥ٝات ايت٢ تطًبٗا ادازات ايه١ًٝ ٚاؾاَع١ ٚاؾٗات المط٦ٛي٘ عٔ  -

 زعا١ٜ ايػباب .       
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 ٚايتعسف ع٢ً َطايبِٗ ٚاضتؿطازاتِٗ ٚايسد عًٝٗا . غها٣ٚ المطتؿٝدٜٔ  ٚتًك٢إضتكباٍ  -

 َتابع١ عح ايػها٣ٚ ٚؼدٜد المٛقـ بػاْٗا قبٌ ايسد ع٢ً ايػان٢ .    -

 ايعٌُ ع٢ً تلاؾ٢ أضباب ايػها٣ٚ َٚتابع١ إؾداز ايكسازات ٚإؽاذ اـطٛات المطًٛب١ ؿًٗا . -

    ٚالمؤغسات المطتدًؿ١ َٓٗا ٚتكديمٗا لإداز٠ ايه١ًٝ ٚؾكا يًٓعاّ إعداد ايتكازٜس عٔ إػاٖات ايػها٣ٚ  -

 اير٣ ٜٛقع لهرا ايػسض .      

  الاتؿاٍ بكٝادات َٚط٦ٛلى ايعٌُ باؾاَع١ يًتعسف ع٢ً سًٍٛ المػانٌ ايت٢ تٛاد٘ اؾُاٖير . -

 

01            

 ٚزام اـاؾ١ باقطاّ ايهًٝ٘ المدتًؿ٘.ٚالا تؿٜٛس المطتٓدات -

 طباع١ ٚتؿٜٛس الاَتشاْات لاقطاّ ايهًٝ٘ المدتًؿ٘. -

 

  

إعداد خط١ ايدزاضات ايعًٝا ٚايبشٛخ ايع١ًُٝ ؾ٢ ايه١ًٝ بٓا٤ ع٢ً اقتراسات فايظ الأقطاّ ٚايًذإ  -

 المدتؿ١ . 

 تابع١ تٓؿٝر ٖرٙ اـط١ ؾ٢ الأقطاّ المدتًؿ١ يًه١ًٝ . َ -

 الاغساف ع٢ً غ٦ٕٛ ايٓػس ايع٢ًُ ؾ٢ ايه١ًٝ َٚتابع١ تٓؿٝر ايطٝاض١ المسض١َٛ ؾ٢ ٖرا ايػإٔ .  -

 إقتراح تٓعِٝ المؤتمسات ٚايٓدٚات ايع١ًُٝ ؾ٢ ايه١ًٝ ٚتٛلى غ٦ٕٛ ايعلاقات ايجكاؾ١ٝ اـازد١ٝ .  -

 ؤتمس ايع٢ًُ ايط٣ٛٓ يًه١ًٝ ؾُٝا ىؿ٘ . إعداد َا ٜعسض ع٢ً الم -

 الاغساف ع٢ً غ٦ٕٛ المهتب١ ٚإقتراح اـطط ايلاش١َ يتصٜٚدٖا بايهتب ٚالمسادع ٚايدٚزٜات .  -

 الاغساف ع٢ً غ٦ٕٛ ايٓػس ايع٢ًُ بايه١ًٝ َٚتابع١ تٓؿٝر ايطٝاض١ المسض١َٛ ؾ٢ ٖرا ايػإٔ. -

 ٝا ٚايبشٛخ ٚايعلاقات ايجكاؾ١ٝ .الإغساف ع٢ً الاعُاٍ المتؿ١ً بايدزاضات ايعً -
 

 

  
 ١ المٛقٛعات ايؿادز٠ َٓ٘ . دزاض١ ٚعسض المٛقٛعات ايت٢ تسد الى المهتب َٚتابع -

 ابلاؽ ايكسازات ٚالاٚاَس ٚايتعًُٝات ايت٢ ٜؿدزٖا ايٛنٌٝ الى ايٛسدات المدتؿ١ َٚتابع١ تٓؿٝرٖا .  -

 ايكٝاّ بايدزاضات ٚايبشٛخ ايت٢ ٜس٣ ايٛنٌٝ تهًٝؿ٘ بٗا .  -
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 تٓعِٝ المكابلات ٚالمٛاعٝد ٚالادتُاعات اـاؾ١ بايٛنٌٝ .  -

 ٍ ايؿادز ٚايٛازد ٚاؿؿغ ٚايٓطذ اـاؾ١ بالمهتب . ايكٝاّ باعُا -

  َتابع١ َا ٜٓػس أٚ ٜراع ؾُٝا ٜتعًل بٓػاط ايهًٝات ؾ٢ فاٍ ايدزاضات ايعًٝا ٚايبشٛخ ٚايعلاقات  -

 ايجكاؾ١ٝ .       

 الاغتراى ؾ٢ إعداد ايتكسٜس ايط٣ٛٓ ٚتكِٜٛ ايه١ًٝ ٚناؾ١ ايتكازٜس المتعًك١ بالاْػط١ المدتًؿ١ .  -
 

01

 الاعداد ٚالاستؿاظ بمعًَٛات َتها١ًَ عٔ بساَر ٚأضايٝب ْٚعِ ايدزاضات بايه١ًٝ .  -

  ابلاؽ اسما٤ المكبٛيين باؾاَع١.تًك٢ طًبات ايكٝد يًدزاضات ايعًٝا ٚإؽاذ ادسا٤ات ايكٝد ٚايتطذٌٝ ٚ -

 جمٝع ايبٝاْات اـاؾ١ بهٌ  ايدزاضات ايعًٝا عٝح تطذٌ إَطاى ٚسؿغ ضذلات بأسما٤ طلاب -

  طايب.      

 إؽاذ ادسا٤ات تطذٌٝ زضا٥ٌ المادطتير ٚايدنتٛزاٙ يطلاب ايدزاضات ايعًٝا .  -

 اعداد ضذٌ ض٣ٛٓ بأسما٤ المطذًين يسضا٥ٌ المادطتير ٚايدنتٛزاٙ .  -

 اعداد ضذٌ يًشاؾًين ع٢ً ايدزدات ايع١ًُٝ .  -

  ادسا٤ات اَتشاْات طلاب ايدزاضات ايعًٝا ؾ٢ المكسزات ايدزاض١ٝ المدتًؿ١ ٚابلاؽ ْتا٥ر اؽاذ  -

 الاَتشاْات يًذاَع١ .       

 تًك٢ ايكسازات ٚالمٓػٛزات اـاؾ١ بايدزاضات ايعًٝا ْٚػسٖا .  -

 لى دٗات اقطاّ ايدزاضات ٚطلابٗا يتكديمٗا ا ااؽاذ ادسا٤ات اعتُاد ايػٗادات ايت٢ ٜطًبٗا خسهٛ -

  خازد١ٝ .      

 اؽاذ ايكسازات ايكا١ْْٝٛ ايلاش١َ يتػػٌٝ ؾإ ايبشح ايع٢ًُ َٚٓاقػ١ ايسضا٥ٌ ٚاؽاذ ادسا٤ات  -

 اعتُادٖا .      

 اعداد َػسٚع َٝصا١ْٝ َهاؾات تهًؿ١ زضا٥ٌ المادطتير ٚايدنتٛزاٙ. -

 

 َتابع٘ َا ٜسد يًذاَع٘ َٔ َٓح اٚ بعجات يًدسدين. -

   الاعلإ عُا ٜسد َٔ ٖرٙ ايبعجات ٚاؽاذ الادسا٤ات ايلاشَ٘ سٝاٍ تصيٌٝ ايعكبات يًدسدين يًتٛاؾٌ  -

 َع تداز٠ ايبعجات باؾاَع٘.      
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خلاٍ َدٙ بعجاتِٗ ٚاعداد ايتكازٜس اـاؾ٘ بتكدَِٗ خلاٍ ؾترٙ ايبعج٘ عٔ طسٜل  َتابع٘ طلاب ايهًٝ٘ -

 ايتبادٍ المطتُس يًُعًَٛات َع اَانٔ بعجاتِٗ.

َتابع٘ المؤتمسات اـازدٝ٘ ٚالاعلإ عٓٗا ٚاؽاذ الادسا٤ات ايلاشَ٘ سٝاٍ اعكا٤ ٦ٖٝ٘ ايتدزٜظ  - 

 ايساغبين في الاغتراى بٗا.
 

َتابع٘ ايٓدٚات ٚالمؤتمسات ايداخًٝ٘ ٚالاعلإ عٓٗا ٚاؽاذ الادسا٤ات ايلاشَ٘ سٝاٍ اعكا٤ ٦ٖٝ٘  -

 ايتدزٜظ ايساغبين في الاغتراى بٗا.
  

 

َٔ اداز٠ اؾاَع١ ٚعسق٘ ع٢ً ايًذ١ٓ اـاؾ١ بايدزاضات ايعًٝا  بسا٠٤ الاخترعات تٓعِٝ ٚتًك٢ طًبات  -

 .َٚتابع١ َاتم َٓ٘  بسا٠٤ اختراعٚايبشٛخ بايه١ًٝ ٚإْػا٤ ًَـ بهٌ 

 
 

٤ات اـاؾ١ بتٓؿٝر ايبٓٛد ايت٢ إبدا٤ ايسأ٣ ؾ٢ َػسٚعات الاتؿاقٝات ؾُٝا ىـ ايه١ًٝ ٚاؽاذ الادسا -

 ؽـ ايه١ًٝ بعد اقسازٖا .
 

 

 اؽاذ ادسا٤ات تصٜٚد المهتب١ بالمسادع ٚايهتب ٚايدٚزٜات .  -

  ايكٝاّ باؽاذ ادسا٤ات ايتبادٍ بالمطبٛعات َع ايهًٝات ٚالمعاٖد َٚسانص ايبشٛخ بالمؤضطات ايع١ًُٝ  -

 المٓاظس٠ قًٝا ٚعالمٝا .       

 قٝد المسادع ٚايهتب ٚايدٚزٜات ايٛازد٠ لمهتب١ ؾ٢ ايطذلات المدؿؿ١ يريو .  -

 ايكٝاّ بأعُاٍ ايؿٗسض١ طبكا يلأؾٍٛ المهتب١ٝ ٚؾٔ ايٓعاّ اير٣ ٜكسزٙ دٗاش المهتبات باؾاَع١ ٚعٌُ  -

 ايؿٗازع المٛقٛع١ٝ ٚايٛؾؿ١ٝ .      

 ازد١ٝ ٚايداخ١ًٝ ٚتكدِٜ اـدَات المهتب١ٝ . ٜٓعِ الاضتعازات اـ -

 ايعٌُ ع٢ً تٓعِٝ عٗد٠ المهتب١ ٚؾٝا١ْ قتٜٛاتٗا .  -

 الاغتراى َع اؾٗات المهتبات باؾاَع١ ؾ٢ إعداد َػسٚع َٛاش١ْ المهتب١ .  -

 ايكٝاّ بأعُاٍ ضهستاز١ٜ ؾ١ٓ غ٦ٕٛ المهتبات بايه١ًٝ .  -

 زٜس ايدٚز١ٜ ٚايط١ٜٛٓ المتعًك١ بايه١ًٝ . اعداد ايبٝاْات ٚالاسؿا٥ٝات ٚايتكا -
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تكِٝٝ اؾاْب الأخلاق٢ يًبشٛخ ايطب١ٝ ٚالمػسٚعات ايبشج١ٝ بايه١ًٝ قبٌ إدسا٥ٗا ٚلها ضًط١ إبدا٤  -

 عاخ ايع١ًُٝ .ايسأ٣ بػإٔ  تٛاؾكٗا َع ايكٛاعد الأخلاق١ٝ ايدٚي١ٝ ٚايٛط١ٝٓ يلأ

ٚقع ضٝاض١ تٛع١ٝ ٚتدزٜظ لأخلاقٝات ايبشح ايع٢ًُ يًطاد٠ أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ ٚطلاب ايدزاضات  –

 ايعًٝا ٚطلاب ايه١ًٝ .

َطاعد٠ اؾٗات الإداز١ٜ ؾ٢ ابدا٤ ايسأ٣ بايٓطب١ يًػها٣ٚ المكد١َ غؿٛف أخلاقٝات ايبشح ايع٢ًُ  –

 ذ الادسا٤ات ايلاش١َ .ٚزؾعٗا يًطٝد أ. د / عُٝد ايه١ًٝ لاؽا

زؾع بعض المٛقٛعات ايبشج١ٝ ايت٢ لم ؼطِ ؾ٢ ايٛسدات ايؿسع١ٝ إلى ايٛسد٠ ايعًٝا يًذاَع١ يًبت  –

 ٚإؽاذ ايكساز .

 ايتعإٚ َع ؾإ أخلاقٝات ايبشح ايع٢ًُ المٓاظس٠ ؾ٢ َؿس ٚايدٍٚ ايعسب١ٝ ٚالأدٓب١ٝ .  – 

( Network of Research Ethics Committees NEC ) 
 

 ػُٝع المادٙ ايعًُٝ٘ يًُذً٘.  -

 اعدادٖا ٚايتٛاؾٌ َع َسادعٞ المادٙ ايعًُٝ٘ نلا سطب ؽؿؿ٘. -

 .عٌُ ٚزؽ عٌُ يًٓػس ايع٢ًُ بالمجلات ايعالمٝ٘ -

 َساضً٘ داز ايٓػس ٚايتٛاؾٌ َعٗا يًٓػس ٚدٛدت٘. -

 ً٘ ع٢ً ايٓاغسٜٔ ٚايساغبين َٔ اعكا٤ ٦ٖٝ٘ ايتدزٜظ.تٛشٜع اعداد المج -

 

 

  غٗسا ٜكّٛ ؾٝٗا بأدا٤ الأت٢: 30ًٜتصّ ايطبٝب المكِٝ بككا٤ ؾتر٠ تدزٜب١ٝ لمد٠ 

 لمػازن١ ؾ٢ أْػط١ الأقطاّ ايع١ًُٝ. ا 

  .ايتدزٜب ع٢ً الأعُاٍ الإنًٝٓٝهٝ٘ ايطبٝ٘ بالأقطاّ ايع١ًُٝ 

  .المػازن١ ؾ٢ تػدٝـ اؿالات ٚتطذًٝٗا 

  .علاز المسق٢ ؼت إغساف أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ بالأقطاّ ايع١ًُٝ 

  .ايتطذٌٝ يًشؿٍٛ ع٢ً دزد١ المادطتير 
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اعداد اـطط ٚايبراَر ايت٢ تهؿٌ ؼكٝل دٚز ايه١ًٝ ؾ٢ خد١َ المجتُع ٚت١ُٝٓ ايب١٦ٝ بٓا٤ ع٢ً  -

 اقتراسات فايظ الاقطاّ ٚايًذإ المدتؿ١ . 

 َتابع١ تٓؿٝر ٖرٙ اـطط ؾ٢ الأقطاّ المدتًؿ١ بايه١ًٝ .  -

 ايت٢ تٗدف الى خد١َ المجتُع ٚخد١َ ايب١٦ٝ . ايكٛاؾٌ ايعلادٝ٘ ٚاقتراح تٓعِٝ المؤتمسات ٚايٓدٚات  -

ٚت١ُٝٓ ايب١٦ٝ ؾ٢ ايه١ًٝ َٚتابع١ تٓؿٝر ايطٝاض١ المسض١َٛ ؾ٢ ٖرا الاغساف ع٢ً غ٦ٕٛ خد١َ المجتُع  -

 ايػإ . 

الاغساف ع٢ً غ٦ٕٛ ايٛسدات ذات ايطابع اـاف بايه١ًٝ ٚاقتراح اـطط المسض١َٛ ؾ٢ غأْٗا َٚتابع١  -

 ٓؿٝرٖا . ت

 اعداد َا ٜعسض ع٢ً المؤتمس المح٢ً ايط٣ٛٓ يًه١ًٝ ؾُٝا ىؿ٘ .  -
 

 دزاض١ ٚعسض المٛقٛعات ايت٢ تسد يًُهتب .  -

 ٚايبشٛخ ايت٢ ٜهًـ بٗا َٔ ٚنٌٝ ايه١ًٝ . ايكٝاّ بايدزاضات  -

 اؽاذ الادسا٤ات ايلاش١َ مٛ عكد المؤتمسات ٚايٓدٚات ايت٢ تٗدف الى خد١َ المجتُع ٚت١ُٝٓ ايب١٦ٝ .  -

 اؽاذ الادسا٤ات ايلاش١َ مٛ تٓؿٝر َا ٜػير ب٘ ٚنٌٝ ايه١ًٝ .  -

 َتابع١ المٛقٛعات ايؿادز٠ َٔ المهتب .  -

 اـاؾ١ بٛنٌٝ ايه١ًٝ .  تٓعِٝ المكابلات -

 ايكٝاّ بأعُاٍ ايتشسٜسات ٚايٓطذ اـاؾ١ بالمهتب .  -

 ايكٝاّ بأعُاٍ ايؿادز ٚايٛازد ٚاؿؿغ المتعًك١ بمٛقٛعات المهتب .  -

 

ا١ُٖ ؾ٢ ٚقع اـطط َتابع١ تٓؿٝر َعاٜير اؾٛد٠ ؾ٢ فاٍ خد١َ المجتُع ٚغ٦ٕٛ ايب١٦ٝ ٚالمط -

 اـاؾ١ بػ٦ٕٛ المجتُع ٚايب١٦ٝ ٚنريو الإغساف ع٢ً تٓؿٝرٖا 

 ػتُع ايًذ١ٓ غٗسٜا ٚتكّٛ بإؽاذ ايكسازات اـاؾ١ غد١َ المجتُع ٚغ٦ٕٛ ايب١٦ٝ.   -
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١َ ايعاًَين ٚالمطتؿٝدٜٔ َٔ خدَات ن١ًٝ طب الاضٓإ َٔ خلاٍ ٚقع خط١ اؿؿاظ ع٢ً أَ ٚضلا -

 يًتعاٌَ َع ايطٛازئ ٚالأشَات ٚايهٛازخ ايطاز١٥ ايت٢ قد تتعسض لها ايه١ًٝ ٚالمطتػؿٝات . 

 َسادع١ اـط١ دٚزٜا يتعدٌٜ َا تساٙ ايًذ١ٓ ؾ٢ ساد١ الى تػٝير اٚ اقاؾ١ يًدط١ .  -

 ب ٚنٌ ايعاًَين بايه١ًٝ ٚالمطتػؿٝات ع٢ً نٝؿ١ٝ ايتؿسف أثٓا٤ سدٚخ تٓعِٝ دٚزات تدزٜب١ٝ يًطلا -

 بعض الأشَات ايت٢ ؼتاز يتؿسف ضسٜع .       

 تٓعِٝ تدزٜبات دٚز١ٜ ٜتِ ؾٝٗا ػسب١ س١ٝ يهٝؿ١ٝ ايتؿسف أثٓا٤ ٚقٛع نازث١ بايه١ًٝ .  -

 تكِٝٝ أدا٤ ايًذ١ٓ ٚأعكا٥ٗا دٚزٜا .  -

  .ايطلاَ٘ ٚايؿش٘ المٗٓٝ٘-
 

               

ٚسد٠ َهاؾش١ ايعد٣ٚ ٢ٖ إسد٣ ايٛسدات المٓبجك١ َٔ قطاع غ٦ٕٛ خد١َ المجتُع ٚت١ُٝٓ ايب١٦ٝ ؼت  -

 إغساف أ.د ٚنٌٝ ايه١ًٝ يػ٦ٕٛ خد١َ المجتُع ٚت١ُٝٓ ايب١٦ٝ. 

ايب١٦ٝ ٚبس٥اض١ ايطٝد أ.د/ ٚنٌٝ ايه١ًٝ ٜتِ عٌُ إدتُاع دٚز٣ غٗس٣ بمهتب أ.د/ ٚنٌٝ ايه١ًٝ يػ٦ٕٛ -

 يػ٦ٕٛ ايب١٦ٝ ٜٚعسض قكس َهاؾش١ ايعد٣ٚ ع٢ً ؾ١ٓ غ٦ٕٛ خد١َ المسق٢. 

 ٜٚهًـ َدٜس ايٛسد٠ بمتابع١ تؿعٌٝ َٛقٛعات المحكس. -

ٚايع١ًُٝ المتبع١ ؾ٢ َٓع إْتػاز ايعد٣ٚ داخٌ ناؾ١ عٝادات َٚعاٌَ أقطاّ ايه١ًٝ المتابع١ ايع١ًُٝ -

, ٚزؾع تكسٜس بالملاسعات يًعسض ع٢ً ؾ١ٓ غ٦ٕٛ خد١َ المجتُع ٚت١ُٝٓ ايب١٦ٝ لإبدا٤ ايسأ٣ , المدتًؿ١ 

 ٚتسؾع بعدٖا لمجًظ ايه١ًٝ لإؽاذ َاًٜصّ َٔ إدسا٤ات. 

ايتدزٜب ٚإقا١َ ايٓدٚات ايع١ًُٝ ؾُٝع ايؿ٦ات المعسق١ يًعد٣ )ايطاد٠ المعٝدٜٔ , ايٓٛاب , طلاب ايه١ًٝ -

 اًَين(. , ١٦ٖٝ المسٜض , ايع

 ايتٛع١ٝ بهٝؿ١ٝ َهاؾش١ ايعد٣ٚ داخٌ ايعٝادات ٚالمعاٌَ بايه١ًٝ.-
 

  ايتٛاؾٌ َع اـسدين ٚاـسهات سدٜجٞ ايتدسز ٚاعلاَِٗ بٛزؽ ايعٌُ ٚالمحاقسات ٚالمؤتمسات   -

 ايعًُٝ٘ ذات ايعلاق٘ داخٌ ايهًٝ٘ ٚنًٝات طب الاضٓإ المٓاظسٙ.المكاَ٘ بايهًٝ٘ َٚع اؾُعٝات       

 اطلاع اـسدين بهٌ َا ٖٛ ددٜد في ايٓٛاسٞ الاناديمٝ٘ اٚ ايبشجٝ٘. -

      ٜؿدم عًٝ٘ فًظ ايهًٝ٘ ٚبايتايٞ فًظ اؾتُع٘ اـاؾ٘ بِٗ يتُهِٝٓٗ َٔ  ْػس الادسا٤ات ايتي      

 ٘ دزاضتِٗ ايعًٝا.ًؾٛاَ      

 تٓطٝل َع َدزٜات ايؿش٘ يلاضٗاّ في سٌ َػهلاتِٗ.اي -
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 ٚسد٠ ايعلاز بالادس  

 غسع الاضٓإ

 علاز ذ٣ٚ الاستٝادات اـاؾ٘

 الاغع٘ ايسقُٝ٘

 ايكٝاضات ايسقُٝ٘

 ايتعًِٝ المطتُس  

 

 اطٓين.ٛالمطاُٖ٘ في خًل ٚعٞ ؾشٞ يًُ -

 ٘.يهًٝ٘ في اعداد نٛادز ؾٓٝ٘ َؤًٖ٘ اَعاْٚ -

َٔ خلاٍ ٚسدٙ ايتدزٜب  ؼكٝل َٛازد ذاتٝ٘ لاَهاْٝ٘ ايؿسف َٓٗا ع٢ً ؼطين اـدَ٘ المكدَ٘ -

 .تٓعِٝ دٚزات ٚٚزؽ عٌُ( َٚٔ خلاٍ ٚسدٙ ايتعًِٝ المطتُس(

 

 أسما٤ دؾعات الاَتٝاش. -

 .بأدا٥ِٗ َٚا وتادْٛ٘ يسؾع َٗازاتِٗ  ع٘ غ٦ٕٛ الاَتٝاش اـاؾَ٘تاب -

 ايتكازٜس اـاؾ٘ بطلاب الاَتٝاش. -

 الاْتكالات ايداخًٝ٘ ٚاـازدٝ٘ يطلاب الاَتٝاش. -

 المطتشكات المايٝ٘ اـاؾ٘ بِٗ. -
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 ١.ىكع غاغٌ ايٛظٝؿ١ يًتٛدٝ٘ ايعاّ يعُٝد ايهًٝ-

 الاغساف ايعاّ عًٞ ايعاًَين بايه١ًٝ.-

 الاغساف عًٞ ؽطٝط الاعُاٍ الماي١ٝ ٚ الاداز١ٜ بايه١ًٝ ٚاقتراح ٚقع ايبراَر ايتٓؿٝر١ٜ لها.-

 اؾداز ايتعًُٝات المٛقش١ يطٝاض١ ايعٌُ طبكا يًكٛاْين ٚايًٛا٥ح ٚايكسازات ايؿادز٠ في ٖرا ايػإ.-

 ٚالمط٦ٛيين لمٓاقػ١ خطٛات ايعٌُ َٚػهلات٘ ٚايعٌُ عًٞ سًٗا. عكد الادتُاعات ايدٚز١ٜ َع ايسؤضا٤-

 َباغس٠ ايطًطات الماي١ٝ ٚ الاداز١ٜ ٚز٥اضتٗا في سدٚد ايكٛاْين ٚايًٛا٥ح ٚايكسازات المٓع١ُ يريو.-

ا يًٛقٛف عًٞ َدٟ ْػاط نٌ َٓٗا دزاض١ تكازٜس ايعٌُ بايتكطًُٝت ايتٓع١ُٝٝ ايتي ٜػسف عًٝٗ-

 اْٗابدا٤ الملاسعات بػٚإ

بدا٤ ايساٟ في الاعتُادات الاقاؾ١ٝ ٚ ايتذاٚشات ٚايؿسف عًٞ المٝصاْٝات ايطابك١ َٚساقب١ قا١ْْٝٛ إ-

 ٚالازتباطات ٚضلا١َ تطبٝل لايٓع١ُ ٚايًٛا٥ح المدص١ْٝ.  ٚؾش١ ادسا٤ات ايؿسف

 تٛدٝ٘ المسؤٚضين في عح المٛقٛعات ذات الا١ُٖٝ اـاؾ١.-

 اخسٟ.ايكٝاّ بما ٜطٓد ايٝ٘ َٔ اعُاٍ -
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  اضتكباٍ جمٝع المهاتبات ) َٔ قسازات اٚ يٛا٥ح اٚ اٚاَس اٚ َرنسات َٔ َهتب ايطٝد أ.د/ عُٝد ايه١ًٝ

 ؤضا٤ الاقطاّ ٚايتعاٌَ َعِٗ اٚ اَين عاّ ايه١ًٝ اٚ زٚ

  اضتكباٍ جمٝع ايكسازات ايٛازد٠ ٚايؿادز٠ َٔ اؾاَع٘ ٚاعاد٠ تٛشٜعٗا ع٢ً الاقطاّ المع١ٝٓ 

  اعداد المرنسات اـاؾ١ بمذايظ الاقطاّ ٚنرا المرنسات اـاؾ١ بمذايظ ايه١ًٝ ضٛا٤ تسقٝات

 ْكاّ لمجايظ الاقطاّ ايطاد٠ اعكا٤ ١ٝ٦ٖ ايتدزٜظ ٚاله١ٝ٦ المعا١ْٚ المعا١ْٚ اٚ الا

  ٚنرا الاعداد ٚايتذٗٝص يلاْتٗا٤ َٔ غٗادات اـبر٠ خاؾ١ بايطاد٠ اعكا٤ ١ٝ٦ٖ ايتدزٜظ ٚاله١ٝ٦

 المعا١ْٚ 

   ٚاعداد المرنسات اـاؾ١ بالاداشات يبعض ايطاد٠ اعكا٤ ١ٝ٦ٖ ايتدزٜظ ضٛا٤ َساؾل شٚز اٚ اعاز٠ ا

س٠ ٚالاداشات اـاؾ١ ٚكاطب١ اؾاَع٘ ست٢ زعا١ٜ طؿٌ بدٕٚ َستب ٚالاداشات بمستب لادا٤ ايعُ

 ؾدٚز ايكسازات اـاؾ١  بتًو الاداشات 

  اعداد َرنسات اـاؾ١ بايترقٝات ٚايٓكٌ يًطاد٠ اعكا٤ ١ٝ٦ٖ ايتدزٜظ ٚعسقٗا ع٢ً فًظ ايه١ًٝ

 تم ازضالها الى اؾاَع٘ ست٢ تم اؾداز ايكسازات اـاؾ١ بايترقٝات 

 َع٘ ٚاعاد٠ تٛشٜعٗا ع٢ً الاقطاّ المع١ٝٓتبًٝؼ ايٛازد٠ ٚايؿادز٠ َٔ اؾا 

  َسادع٘ ايطاعات ايصاٜد٠ ايٛازد٠ َٔ اقطاّ ايه١ًٝ المدتًؿ١ يًطاد٠ اعكا٤ ١ٝ٦ٖ ايتدزٜظ ٚازضالها الى

 قطِ الاضتشكاقات

  َسادع٘ جمٝع الاداشات الاعتٝاد١ٜ طٛاٍ َد٠ خد١َ اعكا٤ ١ٝ٦ٖ ايتدزٜظ المحايين الى المعاؽ

  ؾ١ٓ ؾض المٓاشعات باؾاَع٘ ٚسؿسٖا ٚاعداد خطاب الى

 اْتدابات داخًٝ٘ ٚخازدٝ٘ ٚتبًٝػٗا الى الاقطاّ ٚاؾٗ٘ المٓتدب ايٝٗا 

 ٜٔاضتٝؿا٤ َؿٛغات ايتعٝين يًطاد٠ الاطبا٤ يػػٌ ٚظٝؿ١ َعٝد 

 تسق١ٝ الاطبا٤ َٔ دزد١ َعٝد الى َدزع َطاعد 

 يؿشيناضتدساز بٝاْات ساي٘ ٚظٝؿٝ٘ يًطادٙ اعكا٤ ١٦ٖٝ ايتُسٜض ٚايؿٓين ا 

 َتابع١ جمٝع َا ٜسد الى ايه١ًٝ َٔ َساضلات 

 تبًٝؼ الاقطاّ بايٛازد َٔ اؾاَع٘ ٚايكسازات ي٦ًٝٗ٘ المعاْٚ٘ ٚنريو غ٦ٕٛ ايعاًَين 
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 اضتهُاٍ اٚزام تعٝين الاطبا٤ المكُٝين 

 ػدٜد الاداشات اـاؾ٘ بايعاًَين ١٦ٖٝٚ ايتُسٜض 

 ّايكٝاّ ع٢ً اداشات ايٛقع ٚتبًٝػٗا يلاقطا 

  ٌٝالاداشات الاعتٝادٜ٘ ٚايعازق٘ ٚالمسق٢ ي٦ًٝٗ٘ المعاْٚ٘تطذ 

  اعداد نػٛف ي٦ًٝٗ٘ المعاْٚ٘ المٛدٛدٜٔ ع٢ً زاع ايعٌُ ٚازضالها يًطٝد أ.د/ ٚنٌٝ ايه١ًٝ لاعداد

 . تػهٌٝ ايهٓترٚلات

 َسادع١ ايطاعات ايصاٜدٙ ايٛازدٙ ايٝٓا َٔ الاقطاّ ٚازضالها الى قطِ الاضتشكاقات 
 

  

 ً٘ٝاضتٝؿا٤ َؿٛغات ايتعٝين اـاؾ٘ باؿام ايطادٙ ايعاًَين بايه 

   اضتٝؿا٤ ادسا٤ات ْٗاٜ٘ اـدَ٘ ٚاخلا٤ طسف يًطادٙ ايبايػين ايطٔ ايكا٢ْْٛ يًُعاؽ 

 .ً٘ٝاضتٝؿا٤ ادسا٤ات ايٓكٌ ٚالاْتداب َٔ ٚالى خازز ايه 

 ً٘ٝؼدٜح بٝاْات ايطادٙ ايعاًَين بايه 

 ْػا٤ ايطذلات ٚايدؾاتس اـاؾ٘  بايعاًَين  َٚتابع٘ ؼدٜح ٚادازز جمٝع ايترقٝات ٚايبٝاْات ا

 اـاؾ٘ بِٗ  .

 ً٘ٝالاْتٗا٤ َٔ عٌُ تكازٜس نؿاٜ٘ الادا٤ ايطٜٓٛ٘ ؾُٝع ايعاًَين بايه 

 ً٘ٝاضتدساز غٗادات اـبرٙ ٚبٝاْات اؿاي٘ ايٛظٝؿٝ٘ ٚالاؾادات يًطادٙ ايعاًَين بايه 

  اؾداز جمٝع الاٚاَس الادازٜ٘ ٚاؾصا٤ات ٚاـؿِ يًطادٙ ايعاًَين بايهًٝ٘ الاْتٗا٤ َٔ 

 . ًَ٘ٝتابع٘ ٚتبًٝؼ ايٛازد ٚايؿادز َٔ  ٚالى اؾاَع٘ ؾُٝع الاقطاّ المعٓٝ٘ بايه 

  َِٗٓ َط٦ٛي٘ عٔ فُٛع٘ اـدَات المعاْٚ٘ ٚاؿسؾين بايهًٝ٘ ٚعٔ سؿغ اؾٍٛ ًَؿات خدَ٘ نلا

 ع .ح يلاساي٘ يًُعاؽ 134ٚاضتهُاٍ اضتُازٙ 

 
  

 )َتابع١ جمٝع اطبا٤ الاَتٝاش الاضٓإ)ايتدزٜب ضٛا٤ داخٌ ايهًٝ٘ اٚ خازدٗا 

 اضتدساز غٗادات الاَتٝاش لا٣ خسٜر 

 )عٌُ نػـ المستبات ؾُٝع اطبا٤ الاَتٝاش )ضٛا٤ ايتدزٜب داخًٝا اٚ خازدٝا 

  ٌٝايتذٓٝد ؾُٝع الاطبا٤ الاضٓإ الاَتٝاش )ايرنٛز( يط١ٓ الاَتٝاشتأد 
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 زؾد جمٝع الاداشات ايعازق٘ ٚالاعتٝادٜ٘ ؾ٢ ضذلات خاؾ٘ باطبا٤ الاَتٝاش 

  ً٘ٝزؾد تكازٜس تكِٝٝ الادا٤ يلاطبا٤ الاضٓإ الاَتٝاشغٗسٜا ايٛازدٙ َٔ الاقطاّ بايه 

 ًؿ٘ بايهًٝ٘تٛشٜع ٚتكطِٝ دؾع١ الاَتٝاش ع٢ً الاقطاّ المدت 

 ٘ٝعٌُ خطابات ؼٌٜٛ الاَتٝاش خازز ايهًٝ٘ الى َدٜسٜات ايػ٦ٕٛ ايؿش 

 
  

 ً٘ٝقٝد ٚسؿس جمٝع الاداشات الاعتٝادٜ٘ ٚايعازق٘ ؾُٝع ١٦ٖٝ ايتُسٜض ٚايعُاٍ بايه 

 ؾ٘ باؿهُٝات ٚايعُاٍاضتدساز زؾٝد الاداشات الاعتٝادٜ٘ اـا 

 ٍَتابع١ الاداشات المسقٝ٘ اـاؾ٘ باؿهُٝات ٚايعُا 

 زؾد َٚتابع١ ايَٝٛٝات ايػٝاب اـاؾ٘ يًعاًَين ٚاؿهُٝات 

 ٍَتابع١ الاداشات ايٛقع اـاؾ٘ باؿهُٝات ٚايعُا 

 ٍػدٜد بطاقات ايتاَين ٚايسعاٜ٘ يًشهُٝات ٚايعُا 

  ٘ٝاضتدساز خطابات ايسعاٜ٘ ايؿش 

 سات غؿِ يسؾٝد الاداشات ايت٢ اْتٗت اـاؾ٘ باؿهُٝات ٚايعسض ع٢ً ايػ٦ٕٛ عٌُ َرن

 ايكاْْٛٝ٘

  ٘قٝد ٚسؿس جمٝع الاداشات الاعتٝادٜ٘ ٚايعازق٘ ؾُٝع المٛظؿين ٚالمدٜسٜٔ ايعُّٛ )ايعازق

 ٚالاعتٝاد٣(

 اضتدساز زؾٝد الاداشات الاعتٝادٜ٘ اـاؾ٘ ايطادٙ المٛظؿين المحايين يًُعاؽ 

 لاداشات المسقٝ٘ اـاؾ٘ بالمٛظؿين ٚالمدٜسٜٔ ٚالابلاؽ يلاقطاَّتابع١ ا 

 َ٘زؾد َٚتابع١ ايَٝٛٝات ايػٝاب َٔ ايػ٦ٕٛ ايعا 

 ًَ٘ٝتابع١ الاداشات ايٛقع ٚالاْرازات اـاؾ٘ بالمٛظؿات بايه 

 ً٘ٝػدٜد بطاقات ايتاَين ٚايسعاٜ٘ )بدٍ تايـ ٚبدٍ ؾاقد( ؾُٝع المٛظؿين بايه 

 اٜ٘ ايؿشٝ٘ ٚايتاَين ٚخطابات ايتؿٜٛض يًسعاٜ٘ ايؿشٝ٘ .اضتدساز خطابات ايسع 

  عٌُ َرنسات يًعسض ع٢ً ضٝادٙ ايعُٝد غؿِ َٔ زؾٝد الاداشات  اـاؾ٘ بالمٛظؿين ايرٜٔ تعدٚا

 ْطب١ ايػٝاب ٚايعسض ع٢ً ايػ٦ٕٛ ايكاْْٛٝ٘
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 ٗا ع٢ً الاقطاّ المعٓٝ٘ بايهًٝ٘تطذٌٝ اـطابات ايٛازدٙ َٔ اؾاَع٘ ٚتٛشٜع 

 ً٘ٝتطذٌٝ اـطابات ايٛازدٙ َٔ اؾاَع٘ ٚتٛشٜعٗا ع٢ً الاقطاّ المعٓٝ٘ بايه 

 ّتطذٌٝ خطابات الاقطاّ بايهًٝ٘ ٚتٛشٜعٗا الى نٌ الاقطا 

 تطذٌٝ خطابات ايبرٜد ايٛازد   ٚايؿادز َٔ ٚالى ايبرٜد 

 ٢ اؾاَع٢تطذٌٝ خطابات ايهًٝات ٚتٛشٜعٗا الى ايهًٝات ٚالمطتػؿ 

 ٘اضتلاّ خطابات ٚازد خازد٢ ٚتٛشٜعٗا الى َٔ ىؿ 

 ٘اضتلاّ ٚتطًِ ايػٝهات ٚتٛشٜعٗا الى اؾٗات المدتؿ 

  سؿغ ؾٛز اـطابات ؾ٢ ًَؿات ايطادٙ أ.ٙ. ت ٚاله٦ٝ٘ المعاْٚ٘ ٚايطادٙ المٛظؿين ٚايطادٙ ايتُسٜض

 ٚايطادٙ ايعُاٍ ٚسؿغ ؾ٢ انلاضيرات الاقطاّ بايهًٝ٘

 
  

  قبط سكٛز ٚالاْؿساف يًطاد٠ ايعاًَين بايه١ًٝ َٜٛٝا. 

  سؿس غٝاب يًطاد٠ ايعاًَين ٚعٌُ نػٛف بٗا ٚتبًٝؼ بٗا قطِ ايػ٦ٕٛ الإداز١ٜ. 

 سؿس الاٚذْات ايؿباس١ٝ ٚالمطا١ٝ٥ ٚخطٛط ايطير ٚالماَٛزٜات طبل يتعًُٝات إداز٠ ايه١ًٝ. 

 خيرات ٚخؿُٗا ػُٝع الاذْٚات ٚايتا. 

 عٌُ نػٛف ضسن٢ َستبات ايعاًَين بالأدس َكابٌ عٌُ يهٌ َٔ َسنص اـد١َ ٚايبرْاَر المايٝص٣. 

  الأغساف ٚايٛقٛف ع٢ً أدا٤ أعُاٍ خدَات  المعا١ْٚ عٔ ْعاؾ١ ايه١ًٝ َٜٛٝا. 

  ايكٝاّ بتٓؿٝر ا٣ تعًُٝات إداز٠ ايه١ًٝ مما ٜطٓد إيٝٓا. 

 

  

  َهاؾات تؿشٝح َؿس٣ +  –َهاؾات اَتشإ  –نٌ َاىـ اعكا٤ ٦ٖٝ٘ ايتدزٜظ بايهًٝ٘ )َستبات

 (.تأَهاؾ –َايٝص٣ 

  ًَ٘ٝهاؾات نٓترٍٚ + َساقب٘ ( –فًظ ايه 

 نٌ َاىـ اله٦ٝ٘ المعاْٚ٘ يلاعكا٤ ٦ٖٝ٘ ايتدزٜظ 

  ٘نٌ َاىـ ادازٜين ٚتمسٜض ٚعُاٍ َٔ َستبات َٚهاؾات كتًؿ 
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 ٜٛقسا٥ب ضٜٓٛ٘ لاعكا٤ ٦ٖٝ٘ ايتدزٜظ يتكديمٗا لمؿًش٘ ايكسا٥بتط ٘ 

  ْ٘ٚادازٜٔ –بطاقات الادٛز المتػيرٙ ضٜٓٛا ؾُٝع ايعاًَين بايهًٝ٘ )اعكا٤ ٦ٖٝ٘ تدزٜظ ٚاله٦ٝ٘ المعا– 

 (تمسٜض-عُاٍ

 ًَ٘ٝطابك٘ ايعلاٚات ايدٚزٜ٘ ضٜٓٛا َع  اؾاَع٘ يهاؾ٘  ايعاًَين ٚاعكا٤ ٦ٖٝ٘ ايتدزٜظ بايه 

 ٜد المعاغات ٚالاضتكطاعات غٗسٜاتطد 

 ؾسف َستبات الاطبا٤ الاَتٝاش 

 َستبات اعكا٤ ٦ٖٝ٘ ايتدزٜظ المتؿسغين سٝح ٜتِ ايتعاٌَ َع٘ ع٢ً ٜٓد َٓؿسد 

 َهاؾات َسنص اـدَ٘ ٚادٛز الاطبا٤ 

 ايسد ع٢ً َٓاقكات اؾٗاش المسنص٣ يًُشاضبات 

 

 .عٌُ دع٠ٛ فًظ ايه١ًٝ ٚنتابتٗا ٚتٛشٜعٗا عًٞ أعكا٤ فًظ ايه١ًٝ ٚالأقطاّ الإداز١ٜ بايه١ًٝ 

   ِتًكٞ المٛقٛعات المطًٛب عسقٗا عًٞ المجًظ ٚأعداد دداٍٚ الأعُاٍ ٚتؿٜٛس ددٍٚ الأعُاٍ يٝت

 عسقٗا عًٞ ايطاد٠ أعكا٤ فًظ ايه١ًٝ.

 ١ يٝتِ عسقٗا عًٞ المجًظ ايرٟ ًٜٝ٘ .َتابع١ تٓؿٝر قسازات المجًظ في الأقطاّ المدتًؿ 

 ٚسؿعٗا ٚتؿٜٛس المٛقٛعات المعسٚق١ عًٞ المجًظ ٚسؿعٗا. ٕسؿغ فايظ ايه١ًٝ ٚتؿٜٛسا يًذا 

  ٞايكٝاّ بتٛشٜع قاقس المجًظ إيٞ جمٝع أعكا٤ المجًظ ٚايٞ الأقطاّ الإداز١ٜ بايه١ًٝ ٚإزضالها إي

 اؾاَع١ يًعًِ. ايطاد٠ ْٛاب اؾاَع١ ٚايطٝد الأضتاذ / أَين عاّ

 .ٚايكٝاّ بتٛشٜع ايؿادز ٚايٛازد ٚاؿؿغ ٚايٓطذ ٚتٛشٜع جمٝع الأعُاٍ ايتي تتطًب ذيو 

 . نتاب١ جمٝع أعُاٍ فًظ ايه١ًٝ عًٞ ايهُبٝٛتس ٚسؿعٗا 

 .ايكٝاّ بهتاب١ جمٝع قاقس فًظ ايه١ًٝ في دؾتر اؾًطات 

 لإزضاي٘ إيٞ  سعًٞ ايهُبٝٛت نتاب١ نػـ بأسما٤ ايطاد٠ ايرٜٔ سكسٚا ادتُاع فًظ ايه١ًٝ

 الاضتشكاقات يؿسف َطتشكاتِٗ.

  ٘ايكٝاّ باختٝاز المٛقٛعات اـاؾ١ بالمجًظ يٛقعٗا عًٞ ؾلاغIT  . 

  ايكٝاّ بما ٜطٓد أيٝٞ َٔ أعُاٍ أخسٟ مماث١ً أٚ أٟ قطِ آخس َجٌ اـطابات اـاؾ١ بايطٝازات

 ٚقاقس ايطٝازات عًٞ ايهُبٝٛتس.
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1.  

 .غسا٤ نٌ َا ًٜصّ ايه١ًٝ َٔ أدٗص٠ ٚخاَات ٚ أدٚات ٚ َهاتب ٚ ػٗٝصات َعاٌَ ٚ ؾٝا١ْ 

 
  

 .ؾشـ ٚجمع ٚ اقاؾ١ ايؿٛاتير 

 .ّؾسف الاستٝادات يلأقطا 

 
  

 .ؼؿٌٝ ايسضّٛ ايطلاب١ٝ ٚ ؾسف المطتشكات 

 تًكٞ ايتأَٝٓات الابتدا١ٝ٥ َٔ ايعُلا٤ المتكدَين يًدخٍٛ في المٓاقؿات 

 عًُٝٞ.الاغتراى َع اؾٗات المطؤي١ في ايه١ًٝ في زضِ ايطٝاض١ ايعا١َ يًه١ًٝ َٔ ٚاقع ضٝاض١ ايكطاع ايت 

  ايتٓطٝل َع اؾٗات المطؤي١ بايه١ًٝ في اعداد اـطط ايلاش١َ يٛقع ايطٝاض١ ايعا١َ يًه١ًٝ َٛقع

 ايتٓؿٝر ٚ اعداد ايبراَر ايلاش١َ يتٓؿٝر ٖر٠ اـط١.

  تًكٞ ٚ ػُٝع َكترسات المػسٚعات ٚاـطط َٔ اقطاّ ايه١ًٝ المدتًؿ١ ٚ ايتي تعبر عٔ ناؾ١

 يتٓؿٝر اـط١. ايسغبات ٚالاستٝادات ايلاشَت

  الاغتراى َع المطؤيين بايه١ًٝ في ؼدٜد الأٚيٜٛات ٚ الاستٝادات ٚ المكترسات عٓد زضِ ضٝاض١ ايه١ًٝ

 ٚ اعداد اـطط.

  ٚ دزاض١ المػسٚعات ٚ اـطط ٚ المٛقٛعات ايتي تسد َٔ أقطاّ ايه١ًٝ المدتًؿ١ ٚ ابدا٤ ايسأ٣ ؾٝٗا

 َكازْتٗا بما ٖٛ ٚازد في اـط١.

 ازات ٚ ايتعًُٝات ايلاش١َ يتٓؿٝر اـطط ٚ تكدِٜ الاٜكاسات ٚ ايتؿطيرات ايلاش١َ بما اعداد ايكس

 وكل ايتٓؿٝر ايطًِٝ يًدطط المكسز٠.

 .ًُٞاعداد المكترسات في غإٔ ايتعدٜلات يًتطٜٛس في اـطط المكسز٠ َٔ ٚاقع َا ٜهػـ عٓ٘ ايتطبٝل ايع 

 ؼكٝل الأٖداف ٚ َطو ايطذلات اـاؾ١ بٗا. َتابع١ تٓؿٝر اـط١ ايعا١َ يًه١ًٝ يًتعسف عًٞ َد٣ 

  تًكٞ ايتكازٜس َٔ أقطاّ ايه١ًٝ المدتًؿ١ ٚ ؼًٌٝ بٝاْات المتابع١ بما ٖٛ ٚازد في ايتكازٜس ٚ َكازْتٗا بما

 ٖٛ ٚازد في اـط١ ٚ تؿسٜػٗا في اضتُازات المتابع٘.
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  تٓؿٝر اـطط َٚػانٌ تكِٝٝ المػسٚعات ٚايبراَر ايتي ْؿرت ٚ اعداد ايتكازٜس عٔ َد٣ لاح

 ايتٓؿٝر ٚ اقتراح اؿًٍٛ يًتػًب عًٝٗا.

  ّالاتؿاٍ بادازات ٚ ادٗص٠ اؾاَع٘ لمتابع١ اـطط ايتي تمٍٛ َٔ ادٗص٠ اؾاَع١ ٚايتٓطٝل بين أقطا

 ايه١ًٝ ٚ ادٗص٠ اؾاَع١ في تٓؿٝر ٚ َتابع١ ايبراَر ٚ اـطط المٛقٛع١.

 باؾاَع١ يترجم١ اـطط ٚ المػسٚعات ٚايبراَر في ؾٛز٠  الاتؿاٍ باداز٠ ايتدطٝط ٚالمتابع١ الماي١ٝ

 َاي١ٝ بما يمهٔ ٚقع اـط١ ايعا١َ يًه١ًٝ في غهٌ َتطًبات َاي١ٝ ٚ َتابع١ ايتٓؿٝر.

 . ؾتح ايدؾاتس المحاضب١ٝ ٚايدؾاتس المطاعد٠ 

 ؾ٢ ايدؾاتس المطاعد٠ . اضتلاّ َطتٓدات ايؿسف ٚتطذًٝٗا 

 . َسادع١ َطتٓدات ايؿسف ٚايتأند َٔ ؾشتٗا 

 . اعتُاد َطتٓدات ايؿسف 

 . ادخاٍ َطتٓدات ايؿسف ؾ٢ ايدؾاتس المحاضب١ٝ 

 . عٌُ اؿطب١ اي١َٝٛٝ يًتأند َٔ قبط اي١َٝٛٝ بعد ادخالها 

  . اضتدساز ايػٝهات أٚ أٚاَس ايدؾع 

  ٚتؿدٜسٖا .َسادع١ ايػٝهات ٚاٚاَس ايدؾع ٚاعتُادٖا 

 . عٌُ اؿطب١ ايػٗس١ٜ لمطابك١ اؿطابات 

 . ٘عٌُ ختا٢َ ايعاّ المالى َٚسؾكات 

 . ايسد ع٢ً َٓاقكات اؾٗاش المسنص٣ يًُشاضبات 

 . ايسد ع٢ً َٓاقكات ايتؿتٝؼ المالى ايتابع يٛشاز٠ الماي١ٝ 
 

 

  ٌَُتابع١ ؾٝا١ْ المب٢ٓ ٚالأغساف ع٢ً أعُاٍ المكاٚلات ٚأعُاٍ ايٓذاز٠ ٚايطبان١ ٚايٓكاغ١ ٚع

 .المكاٜطات اـاؾ١ بٗرٙ الأعُاٍ

 ت َتابع١ غبه١ المعًَٛات بايه١ًٝ ٚعٌُ ايتكازٜس ايلاش١َ عٔ أدا٤ ايػبه١ ٚؾٝا١ْ ايٓكاط ٚايطٜٛتػا

 .ٚعٌُ ايلاشّ مٛ الاعطاٍ ايػبه١ٝ
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  َتابع١ أعُاٍ ايهٗسبا٤ بايه١ًٝ َٔ اؾلاح ٚتسنٝب داخٌ الاقطاّ َٚتابع١ ايدٜصٍ ٚايًٛسات

 . ايهٗسبا١ٝ٥

 َتابع١ المؿاعد ٚؾٝاْتٗا َٔ خلاٍ ايػسنات. 

 .ً٘ٝالمتابع١ ايدٚز١ٜ لإؾلاح ٚسدات الأضٓإ ٚالأدٗص٠ المًشك٘ بايعٝادات ٚالمعاٌَ بايه 

 ٗٝصٚؾٝا١ْ ضٝاز٠ ايكٛاؾٌ ايطب١ٝػ . 

 َتابع١ ٚؾٝا١ْ ايتهٝٝؿات ٚايػطالات بايه١ًٝ . 

 َتابع١ قٛاعط الهٛا٤ ٚؾٝاْتٗا َٔ خلاٍ ايػسنات. 

 المتابع١ ايدٚز١ٜ يؿٝا١ْ ضٓتراٍ ايه١ًٝ . 

 شزاع١ ٚزعا١ٜ سدا٥ل ايهًٝ٘ ٚالاٖتُاّ بالمٓعس اؾُالى يًشدا٥ل 

  اضتلاّ َٓاقؿات اؾٗاش المسنصٟ يًُشاضبات عٔ طسٜل اداز٠ ايتٛدٝ٘ الادازٟ باؾاَع١ ٚ اداز٠

 .ايتٛدٝ٘ المايٞ باؾاَع١ 

 ٚتٛدٝٗٗا ايٞ أقطاّ ايه١ًٝ المع١ٝٓ  ١ المٓاقؿاتدزاض. 

 ٛدٝ٘ المايٞ ٚ ايتٛدٝ٘ الادازٟ باؾاَع١اضتلاّ ايسدٚد عًٞ المٓاقؿات ٚ دزاضتٗا ٚازضالها ايٞ ادازتٞ ايت. 

  ًٞاضتلاّ ايتعكٝبات عًٞ ايسدٚد ٚدزاضتٗا ٚتٛدٝٗٗا ايٞ الأقطاّ َسٙ اخسٟ ٚ اضتلاّ ايسدٚد ع

 .ايتعكٝبات ٚ ازضالها ايٞ اؾاَع١
 

 ا وكل غسق٘ في ق٤ٛ مااذز اسؿا١ٝ٥ َؿ١ُُ لهرا سؿس استٝادات ايه١ًٝ َٔ ايبٝاْات المطًٛب١ بم

ايػسض ٚايعٌُ عًٞ ؼدٜجٗا ٚتطٜٛسٖا بؿؿ١ َطتُس٠ ٚذيو بعد َسادػ١ ايبٝاْات طبكا يًكسازات 

 .CD)ايؿادز٠ َٔ اؾاَع١ ٚادخالها عًٞ اؿاضب الآيٞ ْٚطدٗا عًٞ )

 ٗات خازد١ٝ طبكا يُٓاذز ايسد عًٞ الاسؿا٥ٝات اـازد١ٝ المطًٛب١ َٔ دٗات داخٌ اؾاَع١ أٚ د

 َؿ١ُُ لهرا ايػسض المطًٛب اضتٝؿا٤ٖا.
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 طايب٢ اـد١َ ٚايتعسف ع٢ً َطايبِٗ ٚاضتؿطازاتِٗ ٚايسد عًٝٗا . -

يًذُٗٛز عٔ طسٜل الإزغادات ٚأدي١ ايعٌُ ايت٢ تٛقع أضًٛب اؿؿٍٛ ع٢ً اـد١َ  تكدِٜ المعا١ْٚ-

 المطًٛب١ ٚالأٚزام ٚالمطتٓدات ايلاش١َ يريو ٚإزغاد اؾُٗٛز إلى أَانٔ ٚدٛدٖا .

تًك٢ غها٣ٚ المطتؿٝدٜٔ باـد١َ َٚتابع١ عجٗا ٚع٢ً الأخـ َا ٜتعًل ؾٝٗا بعدّ إلاش ٚإضتكباٍ -

 لمحدد لها .اـد١َ ؾ٢ ايٛقت ا

 َتابع١ عح ايػها٣ٚ ٚؼدٜد المٛقـ بػاْٗا قبٌ ايسد ع٢ً ايػان٢ .  -

 ايعٌُ ع٢ً تلاؾ٢ أضباب ايػها٣ٚ َٚتابع١ إؾداز ايكسازات ٚإؽاذ اـطٛات المطًٛب١ ؿًٗا .-

ّ إعداد ايتكازٜس عٔ إػاٖات ايػها٣ٚ ٚالمؤغسات المطتدًؿ١ َٓٗا ٚتكديمٗا لإداز٠ ايه١ًٝ ٚؾكا يًٓعا-

 اير٣ ٜٛقع لهرا ايػسض .

  الاتؿاٍ بكٝادات َٚط٦ٛلى ايعٌُ باؾاَع١ يًتعسف ع٢ً سًٍٛ المػانٌ ايت٢ تٛاد٘ اؾُاٖير .-
 

 

ػُٝع ايبٝاْات عٔ تٛشٜع الاعُاٍ اـاؾ١ باـدَات َٚٛاقع الأقطاّ ٚايعاًَين ايكا٥ُين بٗا ٚتبٜٛب  -

 ٙ ايبٝاْات ٚؼًًٝٗا بايػهٌ اير٣ ٜٝطس إضتدداَٗا ٚتعدًٜٗا نًُا نإ ذيو قسٚزٜا . ٖر

تًك٢ المعًَٛات َٔ الإداز٠ المدتؿ١ بأدا٤ اـدَات ٚايتعسف ع٢ً َلاسعتٗا بػإٔ المػهلات ايت٢  -

 تعترض أدا٤ اـدَات ٚاقتراسات سًٛلها . 

ًشؿٍٛ ع٢ً اـد١َ ٚذيو قُاْا لملا٥ُتٗا ٚتٛدٝ٘ المسادع١ المبد١ٝ٥ يلأٚزام ٚالمطتٓدات المكد١َ ي -

 َتًك٢ اـدَ٘ الى َا ًٜصّ. 

 إعداد ايتكازٜس ايدٚز١ٜ عٔ َطت٣ٛ ادا٤ اـدَات ايت٢ تؤدٜٗا اؾ١ٗ َٚا ٜطسأ عًٝٗا َٔ ؼطين .  -

َعا١ْٚ المط٦ٛيين بإداز٠ ايه١ًٝ ؾ٢ ايتعسف ع٢ً المػهلات اـاؾ١ بإدسا٤ات اـد١َ ٚتصٜٚدِٖ  -

 لاسعات عٔ طسٜل ٖرٙ المػهلات . بالم

ايتٓطٝل بين الادازات يًعٌُ ع٢ً تبطٝط الإدسا٤ات ؾ٢ ايتعاٌَ َع المترددٜٔ ع٢ً ايه١ًٝ ٚالمطتؿٝدٜٔ  -

 باـد١َ . 
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 : ايسؤ١ٜ

 تطبٝل َعاٜير ايكٝاع ٚايتكِٜٛ يدعِ المطير٠ ايتع١ًُٝٝ

 :ايسضاي١

 س ايتعًِٝ ٚايتعًِ ٚتطبٝل ادٚات َٚعاٜير ايكٝاع ٚايتكِٜٛ بأضتدداّ اَيٝاتْػس ايٛعٞ بأ١ُٖٝ تطٜٛ

 ٚاضتراتٝذٝات عاي١ٝ اؾٛد٠. 
 

 :الأٖداف

 . تطٜٛس آيٝات تكِٜٛ ايطلاب ٚالإَتشاْات ٚإعلإ ايٓتا٥ر .1

 .إعداد نٛادز َدزب١ َٔ أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ ٚاله١٦ٝ المعا١ْٚ ؾ٢ فاٍ ايكٝاع ٚايتكِٜٛ .2

ات قٝاع زقا ايطلاب ٚأعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ سٍٛ ْعِ ايكٝاع ٚتكِٜٛ ايطلاب َتابع١ َؤغس .3

 .ٚالإَتشاْات

 .ايتٛع١ٝ بأ١ُٖٝ ايكٝاع ٚايتكِٜٛ ؾ٢ ايع١ًُٝ ايتع١ًُٝٝ .4

 .ايكدز٠ ع٢ً تؿُِٝ الاختبازات الإيهتر١ْٝٚ بهؿا٠٤ .5

 .تٓٛع ادٚات قٝاع َٗازات ايطلاب يًتعسف ع٢ً المتؿٛقين ٚالمٖٛٛبين ٚالمتعجسٜٔ .6

 .ايدق١ ٚايػؿاؾ١ٝ ؾ٢ ايٓتٝذ١ ايٓٗا١ٝ٥ يكبط ايع١ًُٝ ايتع١ًُٝٝ .7

إعداد بٓٛى الأض١ً٦ ايت٢ تطاِٖ ؾ٢ تكِٜٛ ْٛاتر ايتعًِٝ المطتٗدؾ١ ٚالمعاٜير الأناديم١ٝ يًبراَر  .8

 .ايدزاض١ٝ

 

 ايٛسد٠ إداز٠ فًظ ز٥ٝظ َٗاّ

 اًضًؿ َٚع١ًٓ قدد٠ َعاٜير ٚؾل ايٛسد٠ َدٜس تعٝين- 1

 .ايٛسد٠ إداز٠ ع٢ً لاغسافا- 2

 ٚايتٓؿٝر٣ اإيداز٣ ايؿسٜل ع٢ً غسافلإا- 3
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 .ايٛسد٠ َدٜس َكترسات ع٢ً بٓا٤ ٚػدٜدِٖ ايتٓؿٝر٣ ايؿسٜل أعكا٤ اختٝاز- 4

 .ٚقاقسٖا ٚايٓدٚات الادتُاعات اعالاْات اعتُاد- 5

 .ايٛسد٠ إداز٠ فًظ قسازات اعتُاد- 6

 .لاؾتُاعات ر٣ٚايتٓؿٝ اإيداز٣ ايؿسٜل دع٠ٛ- 7

 .يًٛسد٠ ٚايط١ٜٛٓ ايط١ٜٛٓ زبع ٚالماي١ٝ ايؿ١ٝٓ ايتكازٜس اعتُاد- 8

 .َع١ًٓ َعاٜير ٚؾل بالمسنص ايتدزٜب١ٝ يًدٚزات المسغشين اختٝاز- 9

 المتعًك١ ٚايتكازٜس اأيٓػط١ ناؾ١ َٚتابع١ بايٛسد٠ المدتًؿ١ ايعٌُ فُٛعات أعُاٍ َتابع١- 10

 .بٗا

 ١٦ٖٝ أعكا٤ ٚايطاد٠ بايه١ًٝ ٚاإيداز٣ ايتٓؿٝر٣ ٚايؿسٜل ايٛسد٠ دٜسَ َع ادتُاعات عكد- 11

 .المٗاّ ٚتٛشٜع ايعٌُ ؾسم يتػهٌٝ َٚعاِْٚٝٗ ايتدزٜظ

 .ايٛسد٠ َدٜس َٔ َكترح ع٢ً بٓا٤ ايعٌُ ؾسم تػهٌٝ قسازات اعتُاد- 12

 .ايه١ًٝ أقطاّ داخٌ ٚتطبٝكاتٗا اأيٓػط١ تٓؿٝر آيٝات َتابع١- 13
 

 ايٛسد٠ فًظ ز٥ٝظ ْا٥ب َٗاّ

 .ؾٝٗا ايسأ٣ ٚإبدا٤ بايه١ًٝ ايٛسد٠ أْػط١ َتابع١- 1

 فًظ ٚإساط١ الاْػط٘ تٓؿٝر  د٘اتٛ ايت٢ ايعكبات ٚتريٌٝ ايٛسد٠ أْػط١ ؾ٢ ايتطٛز زؾد- 2

 .نً٘ ريوب ايٛسد٠ إداز٠

 .زضايتٗا ٚؼتٝل ايٛسد٠ أْػط١ دعِ غأْٗا َٔ ايت٢ ٚاايكتراسات المػٛز٠ تكدِٜ- 3

 تكِٜٛٚاي الاَتشإ َساسٌ ٚأثٓا٤ ايع١ًُٝ الاقطاّ داخٌ ٚتطبٝتاتٗا الاْػط١ تٓؿٝر  ٝاتآي َتابع١- 4

 .ايٛسد٠ إداز٠ فًظ ع٢ً بريو تكازٜس ٚعسض ايٓتا٥ر ٚإعلإ

 .بايٛسد٠ المدت١ًٓ ايعٌُ ٚؾسم ايعٌُ فُٛعات أعُاٍ َتابع١- 5
 

 :بايهًٝـ١ ايٛسد٠ َدٜس َٗاّ

 شٝ٘ ٚاإيػساف ع٢ً ايعاًَين بايٛسد٠إعداد خطط ايعٌُ الايص١َ ٚايتٛد-1

عُاٍ اي١َٝٛٝ ٚايتأند َٔ َطابكتٗا ـط١ عٌُ ايٛسد٠, ٚايتٓطٝل بين ايعاًَين َتابع١ إلاش الا-2

  .بايٛسد٠

عٔ تطٛز ايعٌُ بايٛسدٙ ٚؾكا يًُٗاّ المٓٛط٘ بٗا ٚالمػانٌ ايتي  داز٠الاتكدِٜ تكازٜس دٚز١ٜ لمجًظ -3

   تعٛم ايكٝاّ بٗا .

 .ٍ إداز٠ ايه١ًٝ يتطٝير ايعٌُ ايتٓؿٝر٣لاداز١ٜ َٔ خقطاّ ايع١ًُٝ ٚاإلاالاؿاٍ باتالا-4 
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فًظ ٘) بايهًٝ ؿَ٘تشاْات ع٢ً المجايظ المتدؿَتابع١ عسض َٚٓاقػ١ َٛقٛعات ايتكِٜٛ ٚاالا-5

  .ٚاعتُادٖا ٚتٓؿٝر ايكسازات المتعًك١ بٗا (اأيكطاّ ايع١ًُٝ -ايًذإ ايع١ًُٝ -٘ايهًٝ

 يودتُاعات ايت٢ ٜدع٢ لها نادتُاعاات ايدٚزٜا٠ لمدٜس٣ ايٛسدات ٚنرلاد٠ ؾ٢ اتمجٌٝ ايٛس-6

 المػاازن١ ؾ٢ ايٓدٚات ٚالمؤتمسات ذات ايؿ١ً بأْػط١ تطٜٛس ايتكِٜٛ

  .ايتدزٜب ٚقٝاع ٚتكِٝٝ ْعِ تكِٜٛ ايطايب-7

 .ت ٚإعداد ايٓػسات ايدٚز١ٜاتشاْلاَْػس ثكاؾ١ تطٜٛس تكِٜٛ ايطايب ٚا-8

دٚات اٚ اثاخَتشاْات َٔ ادات ٚسد٠ ايتطٜٛسالمطتُس ٚالمٝه١ٓ  يٓعِ تكِٜٛ ايطايب ٚاالاؼدٜد استٝ-9

 ٚادٗص٠ ايت٢ ٜساد غساؤٖا

إعداد تكسٜس َؿؿٌ باستٝادات ٚسد٠ ايتطٜٛس المطتُس ٚالمٝه١ٓ يٓعِ تكِٜٛ ايطايب ٚاالمتشاْات َٔ - 10

  .دٗص٠ ايت٢ ٜساد غساؤٖاالادٚات ٚالاٚ الاثاخ

ْػط١ ايطابك١ ٚؼًُٝٗا ع٢ً َٛقع ايه١ًٝ لا٠ بٝاْات يًٛسد٠ ٚإدخاٍ كسدات اتؿُِٝ قاعد-11

 .ٚتٛثٝكٗا

  .إعداد تكسٜس غٗس٣ عٔ أْػط١ ايٛسد٠-12

  .تكدِٜ َكترح تػهٌٝ ؾسم ايعٌُ ٚاعتُادٖا َٔ عُٝد ايه١ًٝ-13

  .ؼدٜد المهاؾآت ٚعدد ايطاعات ٚتٛشٜعٗا ع٢ً ايعاًَين بايٛسد٠-14

  .سد٠ ع٢ً ؾ١ٓ غ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايطايب بايه١ًٝ بؿؿ١ غٗس١ٜعسض أْػط١ ايٛ-15

٣ دايتكِٜٛ َٚ ٘ؾ٢ عًُٝ٘ ّ ايعًُٝقطاالاعٌُ تكسٜس دٚز٣ يعُٝد ايه١ًٝ َٚدٜس ٚسد٠ عٔ َد٣ تكدّ -16

 .ْػط١ ايٛسد٠لاتٓؿٝرٖا 
 

 بايهًٝـ١ ايٛسد٠ َدٜس ْا٥ب َٗاّ

 .ٚادبات٘ جمٝع ادا٤ ؾ٢ ايٛسد٠ َدٜس َعا١ْٚ. 1

 اإيداز٠ فًظ ٚقسازات ضٝاضات إطاز في ايؿ١ٝٓ غ٦ْٛ٘ ٚإداز٠ أَٛزٙ تؿسٜـ ايٛسد٠ َدٜس ا٥بْ ٜتٛلى. 2

 . ايٛسد٠ َدٜس غٝاب ساي١ في ٚذيو

 . ايع١ًُٝ االاقطاّ َٔ الاْػط١ ٚبٝاْات المطتٓدات ٚسؿس َتابع١. 3

 .ايٛسد٠ اداز٠ فًظ ادتُاع ٚقاقس أعُاٍ ددٍٚ إعداد ؾ٢ المػازن١. 4

 .اإيداز٠ لمجًظ ايٛسد٠ ادزا٠ ع٢ً أخس٣ اْػط١ ٚأٟ ايتٓؿٝر٣ ايؿسٜل عاتادتُا عسض. 5

 . بايٛسد٠ ايعاًَين ع٢ً الاغساف. 6
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 ٚايتكِٜٛ ايكٝاع ايٛسد٠ ؾإ َٗاّ

 :يهترْٚٞلإا ايتؿشٝح ؾ١ٓ َٗاّ

 الايهتر٢ْٚ ايتؿشٝح ٚإدسا٤ات آيٝات تٓؿٝر َتابع١ -1

 بايه١ًٝ ايك٢٥ٛ اضحالم أدٗص٠ ع٢ً ايتدزٜظ ١٦ٖٝ أعكا٤ تدزٜب -2

 االاَتشاْات يٓتا٥ر الاسؿا٢٥ ايتشًٌٝ تكازٜس اعداد -3 

 بالاَتشاْات اـاؾ١ إلاداب١ يٛزق١ مااذز اعداد-4 

 

 : ايؿ٢ٓ ٚايدعِ ٚاايعالم ايتدزٜب ؾ١ٓ َٗاّ

 ٚٚقع ٚايتكِٜٛ ايكٝاع فاٍ ؾ٢ َٚعاِْٚٝٗ ايتدزٜظ ١٦ٖٝ لاعكا٤ ايتدزٜب١ٝ االاستٝادات تكِٝٝ .1

 .الاستٝادات ٖرٙ يتًب١ٝ دزٜب١ٝت خط١

 .بايه١ًٝ ايع١ًُٝ يلاقطاّ بٗا المكا١َ الاْػط١ ْٚػس اْػا٥ٗا َٔ ٚالهدف ايٛسد٠ دٚز ابساش -2

 . ايه١ًٝ ٚخازز داخٌ بايٛسد٠ يًتعسٜـ ٚالايهتر١ْٝٚ ايٛزق١ٝ ٚالاعلاْات المًؿكات اعداد ع٢ً الاغساف -3

 .بايٛسد٠ المكا١َ ١ٝايتدزٜب الاْػط١ عٔ دٚز١ٜ تكازٜس اؾداز -4

 ددٜد ٖٛ َا نٌ ع٢ً ٚالاطلاع يًتعإٚ الاخس٣ بايهًٝات المٓاظس٠ ايٛسدات َع ٚايتٓطٝل الاتؿاٍ -5

 .ٚايتكِٜٛ ايكٝاع فاٍ ؾ٢

 
 :الأض١ً٦ بٓو ؾ١ٓ ٚأْػط١ َٗاّ

 .االاَتشاْات اض١ً٦ ؾٝاغ١ في الاشّ ايدعِ تكدِٜ -1

 .االاض١ً٦ بٓو ٚؼدٜح لمسادع١ أي١ٝ ٚقع -2

 االاض١ً٦ يبٓو ٚاالاَإ ايطس١ٜ عًٞ اؿؿاظ َعاٜير َٚتابع١ ٚقع -3

 .االاض١ً٦ بٓٛى ىـ ؾُٝا ايتدزٜظ ١٦ٖٝ لاعكا٤ ايتدزٜب١ٝ االاستٝادات ؼدٜد -4

 .االاَتشاْات تطسٜب عدّ يكُإ ايهٓترٚلات َع ٚايتطًِ ايتطًِٝ ٚقٛاعد إدسا٤ات َٚتابع١ ٚقع -5

 .ايع١ًُٝ بالاقطاّ االاض١ً٦ ٓوب لمٓطكٞ االاضتػاز٠ تكدِٜ -6

 ض١ً٦لاقطاّ ايع١ًُٝ عًٞ آيٝات َٚعاٜير بٓٛى الاض١ً٦ بالاا وع َٓطكٞ بٓلاطا -7

 
 المعًَٛات ٚتهٓٛيٛدٝا ٚالإسؿا٤ ايتشًٌٝ ؾ١ٓ َٗاّ

 .الاختبازات تطذٌٝ ْعِ ؼدٜد -1

 .االاضتبٝاْات تؿُِٝ ع١ًُٝ ؾ٢ ايًذإ ؾُٝع ايدعِ تكدِٜ -2

 .يلاختبازات االاسؿا٥ٞ ايتشًٌٝ لاتماّ الايصّ ايدعِ تكدِٜ -3
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 الاَتشاْات ضس١ٜ يتأَين ٚاقش١ أي١ٝ ٚقع َع ض٦ً٘لأا بٓٛى َهْٛات ادٗص٠ ع٢ً ايؿ٢ٓ الاغساف-4

 .الاض١ً٦ ٚبٓٛى

 .المدتًؿ٘ ايتكازٜس يعٌُ الايصَ٘ بالمعًَٛات ايٛسدٙ ؾإ تصٜٚد -5

 .ايٛسدٙب اـاؾ٘ الاسؿا١ٝ٥ ٚالمعًَٛات ايبٝاْات جمع -6

 .يًٛسدٙ ايط٣ٛٓ ايتكسٜس اعداد ؾ٢ المػازن١ -7

 
  ٚسدٙ ايتعًِٝ المطتُس

 الاٖداف: 

ايعٌُ عًٞ تُٓٝ٘ ايكدزات ايعًُٝ٘ ٚالادازٜ٘ لاعكا٤ ايهًٝ٘ َٔ ايتدزٜطٝين َٚٛظؿٝين ٚايتشسى  -1

 مٛ خدَ٘ المجتُع َٔ خلاٍ عكد دٚزات تدزٜبٝ٘ ٚؾل المطتذدات ايعًُٝ٘ اؿدٜج٘

اله٦ٝ٘ ايتدزٜطٝ٘ ايعًُٝ٘ ٚالاناديمٝ٘ ٚالاضتؿادٙ َٔ ايٛضا٥ٌ ايتكٓٝ٘ اؿدٜج٘   تطٜٛس اعكا٤ -2

 في المحاقسات ٚايبشٛخ ايعًُٝ٘

تٛؾير ايتدزٜب المطتُس لاعكا٤ ٦ٖٝ٘ ايتدزٜظ ٚاطبا٤ الاضٓإ ٚاطبا٤ الاَتٝاش ٚايطلاب في  -3

 ايتػدٝـ ٚايعلاز في فاٍ طب الاضٓإ. 

 بي يطبٝب الاضٓإالازتكا٤ بالمطتٟٛ المٗني ٚايط -4

 تٛؾير َٛازد ذاتٝ٘ اقاؾٝ٘ يًؿسف عًٞ استٝادات نًٝ٘ طب الاضٓإ -5

تبادٍ اـبرات ايؿشٝ٘ ٚالمٗازات الانًٝٓٝهٝ٘ ٚايبشجٝ٘ َع اؾاَعات الاخسٟ ٚٚشازٙ ايؿش٘  -6

 ٚاناديمٝ٘ ايبشح ايعًُٞ ٚايتهٓٛيٛدٝا 

 ٚؾل َعاٜير اؾٛدٙتٛؾير ايبراَر ايتدزٜبٝ٘   ايعًُٝ٘ ٚالادازٜ٘ لاعكا٤ ايهًٝ٘  -7

 تٛاؾٌ ايهًٝ٘ َع سادات المجتُع ٚضٛم ايعٌُ  -8

 المٗاّ:

بــ )المؤتمسات , ايٓدٚات, ايدٚزات, ٚزؽ عٌُ ,   اـط١ ايط١ٜٛٓ لأْػط١ ايه١ًٝ المتُج١ً إعداد -1

 اؿًكات ايدزاض١ٝ, ٚايبراَر الإزغاد١ٜ(.

ف تعُُٝٗا ع٢ً ايهًٝات ٚ دٚا٥س إعلاّ اؾاَع١ باـط١ ايط١ٜٛٓ ٚؼدٜد اؾ١ٗ المطتؿٝد٠ بٗد-2

 . َٚؤضطات المجتُع المدْٞ ذات ايعلاق١ 
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إعداد بٝاْات عٔ نٌ دٚز٠ , ْد٠ٚ أٚ َؤتمس تػٌُ ايعٓٛإ ٚعدد المػازنين ًَٚدـ عٔ المٛقٛع -3

 ٚإزضالها إلى اؾاَع١.

 تكدِٜ غٗادات تكدٜس١ٜ يًُػازنين في ايدٚزات ٚالمؤتمسات.-4

 

 َدٜس ايٛسدٙ: 

 دٙ ايدٚزات:َط٦ٍٛ ٚس

 .تٓعِٝ ايدٚزات ايتطٜٛسٜ٘ لمٓتطبي ايهًٝ٘ ٚؾل بسْاَر َعد لهرا ايػسض اٚ سطب اؿاد٘
 

 َط٦ٍٛ ٚسدٙ ايبشٛخ:

 .الاٖتُاّ باؾاْب ايبشجٞ لمٓتطبي ايهًٝ٘
 

 َط٦ٍٛ ٚسدٙ المٛاٖب ايطلابٝ٘:

 ًطًب٘تٓعِٝ  المطابكات المتٓٛع٘ يًطًب٘ ٚايتي تٗدف ايٞ الازتكا٤ بالمطتٟٛ ايعًُٞ ي

 
 ٚسدٙ ايتطٜٛل

 :   ايتُٝص ٚالابداع في تكدِٜ اـدَات ايطبٝ٘ ٚايعًُٝ٘ ـدَ٘ المجتُع ٚتُٓٝ٘ ايب٦ٝ٘ايسؤٜ٘

انساط ايهًٝ٘ في ايتٛاؾٌ ٚايسٜادٙ َٔ خلاٍ ػُٝع ناؾ٘ الاطساف المعٓٝ٘ َٔ الاناديمٝين  ايسضاي٘:

 لمطتديمَ٘ٚؤضطات الاعُاٍ ٚالمجتُع المدْٞ يتشكٝل اٖداؾ٘ ٚايتُٓٝ٘ ا

 تطٜٛل اـدَات ايتعًُٝٝ٘ ٚالمػسٚعات ايبشجٝ٘ ـدَ٘ المجتُع 

 ٘تعصٜص دٚز ايهًٝ٘ في خدَ٘ المجتُع َٔ خلاٍ تًبٝ٘ استٝادات اؾسادٙ َٚؤضطات 

 ً٘ٝدعِ اضتكلايٝ٘ ايهًٝ٘ ٚالاعتُاد عًٞ ايتٌُٜٛ ايراتٞ يًه 

 ٙبايهًٝ٘ ايتي تمهٔ خسٜر  ٚقع ايٝات ٚخطط ؾرب ايطلاب ايٛاؾدٜٔ يًبراَر ايتعًُٝٝ٘ المُٝص

 .ايهًٝ٘ يًُٓاؾط٘ في ضٛم ايعٌُ

   صٜاد٠ ايدخٌ ٚالأزباح٘ يًيًهًٝدرب المسق٢ ايؿعًٝين. 

 اؿؿاظ ع٢ً المسق٢ اؿايين 
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 : اّــــــالمٗ

 ً٘ٝعٌُ قٛاعد بٝاْات بالاػاٖات ٚاـطط ؾُٝع اقطاّ ايه 

 أٟ دٗ٘ عجٝ٘ اخسٟبٓا٤ قٛاعد بٝاْات لاٟ َػازٜع عجٝ٘ ممٛي٘ َٔ اؾاَع٘ ا ٚ 

 ً٘ٝعٌُ قٛاعد بٝاْات ٚسؿس غاٌَ ؾُٝع ايبراَر ايتعًُٝٝ٘ في جمٝع اقطاّ ايه 

  ً٘ٝالاعلإ عٔ ٖرٙ ايبٝاْات ناًَ٘ عًٞ َٛقع ايٛسدٙ ٚايتٛعٝ٘ بٗا داخٌ ايه 

 ً٘ٝٚقع اـطط ايتطٜٛكٝ٘ يًه 

 ٜ٘الاتؿاٍ بالمجتُع اـازدٞ ضٛا٤ غسنات اٚ َٓػا٤ت ػاز 

 دَات ايهًٝ٘ ٚتطٜٛكٗاالاعلإ عٔ خ 

 تدعِٝ ايتعاٌَ َع المسانص ايبشجٝ٘ قًٝا ٚاقًُٝٝا 

 ًُ٘ٝؼدٜد ايؿ٦ات المطتؿٝدٙ َٔ اـدَات ايتي تكدَٗا ايهًٝ٘ بمدتًـ اقطاَٗا ايع 

  ٞالاعلإ عٔ ايبراَر ايتعًُٝٝ٘ ضٛا٤ايهترْٚٝا عبر َٛقع ايٛسدٙ اٚ َٛاقع ايتٛاؾٌ الادتُاع

 َؤتمسات اٚ ٚزؽ عًُص اٚ عٔ طسٜل عٌُ َٓتدٜات اٚ

 عٌُ اضتبٝاْات عٔ َدٟ زقا المجتُع اـازدٞ عٔ خدَات ايهًٝ٘ بٗدف ؼطين اـدَات 

  عٌُ دزاضات عٔ استٝادات ضٛم ايعٌُ لاعداد ٚتطٜٛس ايبراَر اـاؾ٘ ايتي ؽدّ المجتُع

المعتُدٙ ضٛا٤ في َسسً٘ ايبهايٛزٜٛع اٚ ايدزاضات ايعًٝا ايبشجٝ٘ في ق٤ٛ المعاٜيرالاناديمٝ٘ 

 يٛسدٙ قُإ اؾٛدٙ

 ٙعٌُ تكسٜس ضٟٓٛ عٔ جمٝع الاْػط٘ ٚايٛسدات ايتي تكدَٗا ايٛسد 

 ٚسدٙ تطذٌٝ المسقٞ:

 المٗاّ:

o ٓعِٝ دخٍٛ ٚخسٚز المسق٢ يًعٝادات سطب اؾدٍٚ ايصَني المٛقٛع َٔ إداز٠ ايه١ًٝ.ت 

o ت.تطذٌٝ المسق٢ بكاعد٠ ايبٝاْات ع٢ً ايبرْاَر الإيهترْٚٞ اـاف بايعٝادا 

o .تٛؾير اؿالات يًطلاب ٚتٛشٜعِٗ بايتعإٚ َع اعكا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ 

o  المطا١ُٖ في تٓعِٝ ضير ايعٌُ داخٌ ايعٝاد٠ َٔ خلاٍ َػسف إدازٟ كؿـ يريو الأَس بايتعإٚ َع

 أعكا٤ ١٦ٖٝ ايتُسٜض


